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PILU |
PHAM VI DIEU CHINH VA POl TUONG AP DUNG

1. Pham vi diéu chinh

Quy ¢ hé nod1 bo vé quan trj c¢ong ty cta Cong ty duwoe xay dung trén co sé
cac van ban sau:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/Q1114 ngay 17 thang 06 nam 2020;
- Ludt Chimng khoan b 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11nam 2019:

- Thong tu sd 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 huéng din cong bod
théng tin trén thi trudng chirng khodn Viét Nam;

- Nghi dinh sb 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 chi tiét thi hanh mdt
5O dicu cua Ludt Chimg khodn;

- Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2020 hudng dan mot so
didu vé quan tri Cong ty ap dung doi voi Cong ty dai ching tai Nghi dinh s
155/2020/N1-CP ngay 31 thang 12 nam 2020;

- Diéu 18 16 chie v hoat dong ctia Cong ty Cb phin Déu thuc vat Tudng An.

Quy ché m”)i bé vé quén tri u“)nL ty quy (Einh c'm nﬁi duno vé vai tro, qund va

hop Da] hoi donL ch dong, dé e, um, cu, bdu mién nhlcm va bal nhlc,m Ihdnh vién Ho;
dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va cic hoat dong khac theo quy dinh tai
Pidu 18 Cong ty va cae quy dinh hién hanh khae cta phap luat.

2. Quy ché ndi b vé quin tri cong ty ap dung cho cac dbi twong nhw sau:
- Cong ty C6 phan Déu thue vat Tuong An;
- Codong Cong ty vitd chire, ¢4 nhén 1a ngudi ¢6 lién quan ctia ¢d dong;
- Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbe va & chire, cd nhan la
ngudi ¢o lién quan cua céc ddi tugng nay;
- T chae va ¢d nhan ¢o quyén loi lién quan dén Cong ty.
PIEU I
PAI HOL PONG CO BONG

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Pai hdi dong co dong.
“ Dai hi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:
- Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty:

- Quyét dinh loai cé phéan va tong so ¢6 phin cua ting loai duoc quyén chao ban;

quyet dinh mire ¢6 tire hiing ndm ctia tirng loai cd phan;

d




- Bau. micn nhiém, bai nhié¢m thanh vién Hdi dong quan trei, thanh vién Ban kiém
S04l;

- Quyét dinh dau tu hodic ban s6 tai san ¢o gid tri W 35% tdng gia i tai san trd
[&n dwge ghi trong bao cdo tai chinh gdn nhat cia Cong ty:

- Quyét dinh stra doi, bo sung Diéu |

- Thong qua bao cdao tat chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan di ban cua moi loai:

i

- Xem xét xu Iy vi pham cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
sodt gay thi¢t hai cho Cong ty va cH dong Cong ty,

- Quyét dinh t6 chive lai, gidi thé Cong ty:

- Quyét dinh ngén sach hodc tdng mic thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

- Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat déng Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

« Phé duyet danh sach cong ty kiém toan duge chap thudn; quyét dinh ¢ong ty
kiém toan duoc chap thuan thue hign ki¢m tra hoat déng cta Cong ty, bai mién kiém todn
vién duoc Lhdp thudn khi x¢t ih&y cdn thidt;

- Quyc¢n va nghia vy khac theo quy dinh phap luét.

Pai hoi dong ¢d dong thao ludn va théng qua cic van dé sau:

T

Ké& hoach kinh doanh hiang nam cua Cdng ty:

- Bao cdo tai chinh hang nam da dugc kiém todn;

- Béo cdo cia Hoi dong quan tri vé qudn tri va két qud hoat déng ciia Hoi dong
quan tri va ting thanh vién HOi dong quan tri; trudng hop cong ty hoat dong theo md hinh
quy dinh tai diém b khoan I Dieu 137 Luat Doanh nghiép. thanh vién ddc lap Hdi dong
quan tri ¢6 trach nhiém bdo cdo tai cude hop Dai hoi déng cd dong thuong nién theo quy
dinh tai Diéu 284 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mat s6 diéu ctia Ludt Chiing khodn;

- Bdo cdao caa Ban kicm soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat
dong cia Hoi dong quan tri, Tong gidm dbce;

- Bao cdo ty danh gida két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

Mirc ¢6 tire doi voi moi ¢6 phan cia ting loat;

- SO lugng thanh vién Hot dong quan tri, Ban kiém soat;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

Quyét dinh ngan sach hodc téng mirc thi lao, thuéng va loi ich khac dbi véi
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

E

- Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh cOng ty
kiém toan duge chép thudn thue hién kiém tra cdc hoat déng ctia cdng ty khi xét thiy can

thiét;
- B0 sung va sua doi Diéu 1€ cOng ty;

- Chia, tach, hop nhat, sap nhip hodc chuyén doi Cong ty;




- 16 chire fai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

- Quyét dinh ddu tu hodc ban $6 tai san ¢o id el tr 35% (Ong gia i tat san (ro
tén dugce ghi trong Bao cao tai chinh gan nhit cua Cong ty:

. u
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- Quyét dinh mua lgi (rén 10% tdng so ¢d phan da ban cua moi logi;

- Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhimg dbi tong duge “quy dinh tai
khoan [ Diéu 167 Luat Doanh nghiép voi gia tei bano hodc lon hon 35% [ono pid trj ta
san cta Cong ty dugce ghi trong bao cdo tai chinh E{an nhai

- (,'?hép thugn céc giao dich quy dinh tai khodan 4 Dicu 293 Nghi dinh sé
FS5/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy dinh cht tiét thi hanh
mot so dicu caa Ludit Chimg khodn;

- Phé duyét Quy ché néi bd vé quan tri edng ty. Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri. Quy ché hoat déng Ban kiém soat;

- Cac vin dé khace theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

2. Trinh tu thd tye hop Dai héi dong u) dong thong, qua nghi quyet 1).mg hinh

thire bidu quyét tai cude hop Pai hdi ddng ¢é dong bao gbm cic ndi dung chinh sau
day:

a. Tham quyén triéu tdp Pai hdi dong c6 dong

- Dai hoi dong ¢b dong gdm 1at ¢4 (,0 déng c6 quyén bicu quyu la co quan quya
dinh cao nhit cia Cong ty. Dai hoi ddng ¢b dong hop thuong nién mdi nam mot 1n val
trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thie nam tai chinh. Hoi donﬂ quén tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién trong trudng hop cin thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cude hop thudmg nién, Dal
hoi dong ¢b dong co thé hop bat thudong. Pia diém hop Dai hoi ddng ¢ dong duge xac
dinh 1a noi cht toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam,

- Hoi dong quan tr triéu tap hop bai hoi dong cb dong thuong nién va hua chon
dia diém pht hop. Pai héi dong o dong thudng nién quyét dinh nhiing vin dé theo quy
dinh ctia phdp it va Diéu 18 cong ty, dic biét thong qua bdo céo tai chinh nam duge
kiém toan. Trudng hop Bao cdo kiém todn bdo cao tai chinh nam cia Cong ty ¢é cic
khodn ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc hoge chbi, Cong ty phai moi dai
dién t6 chice kiém toan duge chép thuan thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh cia Cong
ty du hop Dat hoi ddng ¢6 dong thuong nién va dai dién t6 chire kiém toan duogc (,hap
thuiin néu trén ¢ trach nhiém tham dy hop Dai hoi déng o) dong thuong nién cia Cong
ty.

- H&i déng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong ¢6 dong bat thuomg trong céc
trudng hop duge quy dinh tai khoan 3 Biéu 14 Diéu 1é Cong ty.
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- Viée triéu tip hop Dai hoi df‘mg cd dong bt thuong dugce quy dinh tai khodn 4
Dicu 14 Diéu I€ Cong ty.

b. Lép danh sdch ¢6 déng ¢6 quyén du hop

- (Lhucm bi danh sach ¢b dong du diéu kién tham gia va biéu quyet tai cude hop
Dai hoi dong c¢d dong. Danh sach ¢6 dong ¢o quycn du hop Pai hoi dong ¢d déng duoc
ldp khong qua 10 ngdy trude ngay gui thdng bao moi hop Dai hoi ddng cb dong.

- Cong ty thye hién thu tue ldp danh sach ¢6 déng va cde thi tue lién quan theo

quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén cua Trung tdm Luu ky Chimg khodan Vigt Nam.

.

c. Thoéng bao vé viéc chot danh siach cé dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi
dong cb dong




- Cong ty phdl umn bd thong tin vé vi¢e 1ap danh séch o (Iom ch quvul tham du
hop Dai hoi dong cd dong toi thicu 20 ngay trude ngay dang ky cubi cling.

d. Théng bao tri¢u tip Dai hoi dong ¢b ddng

- Théng bdo mdi hop Dai hoi dong ¢ dong duge giri cho tat ca cdc ¢d dong bing
phuong thire dé bao dam dén duge dia chi lién lac cta ¢d dong, dong thoi cong b trén
trang thong tin din tr cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich
chimg khodan noi w phiéu cia Cong ty niém yét hoae ding ky giao dich. Neuoi tri¢u tap
hop Dai hoi dong ¢o dong phdi gui thong bdo moi hop dén tit ca cac ¢b dong trong Danh
siich ¢d dong o quyén du hop cham nhit 21 ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tir

ngay ma thong béo duoe giii hode chuyén di mdt cach hop 18).

- Trong thong bao moi hop phai xac dinh thot gian va dia diém 16 chire dai hoi.

e. Chwong trinh, ndi dung Pai hdi ddng ¢b dong

+

- Ngudi tri¢u @p hop Dai hoi dong ¢d dong phai chuan bi chwong trinh hop.
Chuong trinh hop Dai hoi dong ¢o dong, cdc tai liéu lién quan dén cac véin dé s& duoc bicu
quyét tai dai hoi duoe goi cho cac co donL hofic/va ding trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge g kém thong bdo hop Dai hoi d()m, ch
dong, thong bao mot hop phéi nCu 1o duong dan dén toan bé tai lidu hop dé cdc ¢o dong
6 thé tiép can, bao gom:

+ Chuong trinh hop, cdc tai li¢u str dung trong cude hop:

+ Danh sach va théng tin chi Giét cia cac g vién trong trudong hop bau thanh
vién HG1 Dong Quan Tri, thanh vién Ban Kiém sodt;

+ Phiéu bic¢u quyét;

+ Du thiao nghi quyét doi voi tmg van dé trong chuong trinh hop.

- C0 dong hoge nhom cb dong theo quy dinh tai khodn 2 Dicu 12 Didu I¢ Cong ty

co quycn kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb déng. Kién nghi
phéi bang van ban va phat duge gui dén Cong, ty chim nhal 03 ngay fam viée trude ngay

khai mac cugc hop. Kién nghi phai ghi ra tén ¢ dong, sb luong timg loai ¢b phin ctia ¢o
déng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Ngudi tri¢u @p hop Dai hoi (long:, cd dong 6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Didu 18 Piéu 1& Cong ty néu thude mot trong cac truong hop sau:

+ Kién nghi duge gii dén khéng dang quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu ¢
Cong ty;

+ Vao thoi diém kién nghi, ¢6 déng hodc nhom cd dong khong nam giti du
5% c0 phén pho thong trd [én theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 12 Diéu 1€ Cong ty;

+ Van dé kién nghi khong thude pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai hoi
dong cb dong;

+ Céc truong hop khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu {¢ Cong ty.

- Ngudi tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb déng phai ch 4p nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khodn 4 Piéu 18 Diéu 1¢ Cong ty vao du kién chuong trinh va néi dung cude hop,
trr trudng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Piéu 1& Cong ty; kién nghi duge chinh thirc
bé sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Dai hdi ddng cb dong chip

thuéan,

Nz,
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f. Vie iy quyén cho ngwoi dai dién dy hop Bai hii dong c6 dong
- (6 dong. ngudi (dai dién theo uy quvm clia ¢d dong la t& chire ¢6 thé true tiép

tham dy hop hodc ty quyén cho mot hode mot sé ¢a nhéan, 16 chire khie du hop hoae du
hop thong qua mot trong cic hinh thire quy dinh tai khodan 3 Dicu 144 Ludt Doanh nghiép.

- Viécuy quvén cho ¢d nhan. t6 chire dai dién dy hop Pai hoi ci@)ng ¢b dong theo
quy dinh {ai khoan | chu nay phat [dp thanh vin ban. Vin ban ay quy én duge lap theo
quy dinh cua phip ludt vé dén sy va phai néu rd én ch dong Gy quyén, tén ca nhan, 1o
chie duge uy quyén. so lwong ¢d phin duge uy. quyén, ndi dung ty qu;un pham vi uy
quyén, thai han uy quyén, chir ky cta bén Gy quyén va bén duoge Gy quyén.

Neudi duge ay quyén du hop Dai hoi ddng ¢d dong phai ndp van ban uy quyén
khi ddng ky du hop. Trudng hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop pha \ual trinh thém
viin ban ty quyén ban diu cia ¢d dong. ngudi dai dién theo ay quyén ctia ¢ dong 1a 1o
chte (néu trude do chua dang ky véi Cong ty)

- Phiéu bicu quyét cua nguoi duge dy quyén du hop trong pham vi duge by
quycn van cd hiéu lue khi xay ra mdt trong cac trudng hop sau day trtr tradmg hop:

+ Nguot uy quyen da chét, bt han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét ning
e hanh vi dan su;

-+ Ngudt uy quyén da hiy bo viée chi dinh uy quyén;

+ Nguoi ty quyén dd huy bo tham quyén ctia ngudi thye hién viée ty quyén.

bicu khodan nay khong ap dung trong trudmg hop Cong ty nhin dugce théng bao
veé mot trong cac sy kién trén trude gio khai mac cude hop Bai hdi dong ¢ dong hodc
trudic khi cude hop duge tridu tap fai.

g. Cich thire ding ky tham dy Dai hoi dong ¢ dong

Céch thire dang ky tham dy cude hop Dai héi déng ¢d dong duge quy dinh rd
tai Thong bao tham dy Dai héi dong ¢d dong. bao gom hién hé Cong ty hodc gui Gidy
ding ky tham du Dai hot vé Cong ty.

(6 dong sé chon hinh thire dang kv tham du hop Dai hoi dong ¢ dong theo
cach thae da ghi trong thong bdo.

Truwde khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tue dang ky b dong
va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cdc ¢ dong co quyén du hop c6 mit dang ky
hét theo trinh tu sau:

- Khi tién hanh ding ky co dong, Cong ty C’lp cho timg ¢d ~dong hoge dai di¢n
theo ty quyén ¢6 quyén bi¢u quyét mot the biéu quyét, weén do ghi s dang ky, ho va tén
ctia ¢6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va s6 phiu biéu quyét cia ¢6 dong do;

- (6 déng, nguoi dai dién theo ty quyén cua ¢b dong 12 td chie hode nguoi duge
oy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c¢6 quyén dang ky ngay va sau dé ¢ quyén
tham gia va biéu quycl tai dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa khoéng ¢é trach nhiém
ding dai hoi dé cho cd dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung da dugc
biéu quyét trude dé khong thay doi.

h. bién kién tién hanh
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- Cudce hop bai hoi ddng co dong dugce tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai
dién trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét.

- Trudng hop cude hop lan tha nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thong bao mot hop lan thir hai dugce gt trong thoi han 30 ngay,




ké tr ngady du dinh hop [an thir nhat, Cude hop Dai hoi dong ¢b dong ]an tht hai duge tié
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hanh khi ¢ s6 ¢d dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu bicu quyét trd 1én,

- Trudmg hop cude hop lan thir hai khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn 2 Didu nay thi thong bao mdi hop fan thir ba phai duge gui trong thot han 20 ngay
ké tir ngay du dinh hop fan thir hai. Cude hop Dai hoi ddng u) dong 1an tht ba duge tién
hanh khéng phu thude vao téng sb phidu bidu quyét cta cic ¢d dong du hop.

i. Hinh thire théng qua nghi quyét ciia Dai hgi dong co dong
- Dai hdi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét thude tham quydén bing hinh thire

bicu quyét tai cude hop. Ty v kién bing vin bin vi cde hinh thite khdc theo quy dinh ciia
phap tuat hién hanh.

j- Cach thire bo phiéu
- Pai hoi ddng ¢b dong thao ludn va bicu quyct theo timg van dé trong ndi dung

chuong trinh. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang bicu quydt tin thanh, khéng tin thanh
va khéng ¢6 v kién.

k. Cach thire kiem phiéu
- Tai Pai héi, sb the tan thanh nghi quyu dugce thu trude, so thé khong tan thanh

nghi quyét duge thu sau, cudi ciing dém tdng s6 phiéu tan thanh hogc khong tan thanh dé
quyét dinh.

. Diéu kién dé nghi quyet dwoe thong qua

-~ Nghi quyu vé noi dung sau day dugc thong qua néu dugce sé ¢b dong dai dién
(W 65% tong sd phlLU bidu quyét tré 1én ctia 1At ca c6 dong du hop tan thanh, i truong
hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Dicu 148 Luat Doanh nghiép:

,
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+ Loai ¢d phén va téng s& ¢6 phin cia ting loai;
+ Thay ddi nganh, nghé va linh vyre kinh doanh;
+ Thay ddi co cdu 10 chire quan Iy Cong ty;
- Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tr 35% téng gid (ri tai san o 1én
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhit ciia Cong ty.
+ T chie lai, giai thé Cong ty.
- Cic nghi quyct duge thong qua khi duge s6 ¢b doéng sé hitu trén 50% ong sd

phiéu bitu quycl clia 14t ca ¢6 dong du hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai céc
khoan | Diéu nay va khoan 3. 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Céc Nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong duoc thong qua bang 100% 1ong s6 ¢b
phin ¢6 quyén biéu quyét [a hop phdp va cé hiéu lue ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu tdp
hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong
ty.

m. Théng bao két qua kieém phiéu

- Ban Kiém phicu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phicu
ctia tirng van d¢.

- Két qua kiém phiéu duoc Chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Dai
hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém plneu hodc giam sat klem phiéu theo dé nghi

ctia Chi toa. SH thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai héi dong ¢b déng quyét dinh can
clr dé nghi ctia Chi toa cude hop

n. Cach thirc phan déi nghj quyét ciia Bai hoi dong c6 dong
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- ChH dono da bicu quyét i\ho:m thong qua nghi quyc vé vide 1O chire 1(“ cong Ly
hoiic thay doi quycn nghia vy cia ¢b ddng quy dinh tai Didu 1¢ edng ty co quyén yéu cdu
cOng ty mua lai ¢o phin cua minh. Yéu ¢ du phai bang vin ban, trong do néu ro tén. dia chi
cua ¢o dong, sd lugng cd pimn timg loai, gid du dinh ban. Iy do yéu cau cdng ty mua lai.
Yéu ciu phai duge et (Ecn cong ty trong thot han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi dong ¢d
dong thong qua nghi quyét vé& cac vin dé quy dinh tai khoan nay.

- Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu ciu cua Lf) dong quy dinh tai khoan |
Diéu nay voi gid thi truong hodc gia dugce tinh theo nguyen tic quy dinh ta Diéu 1¢ cOng
ty trong thoi han 90 ngay ké ngay nhdn duge yéu cau. Trudmg hop khong thoa thuin
duge vé gid thi cac bén ¢o thé yéu ciu mot t6 chire tham dinh gia dinh gia. Cong ty gidi
thiCu it nhit 03 16 chie tham dinh gia dé ¢d déng lua chon va tua chon do 1a quyét dinh
cudi cling.

- Yéu cau huy bo Nghi quyét Dai héi déng ¢b dong: Trong thai han 90 ngay ké
ngady nhan dugce nghi quyct hodc bién ban hop Dat hoi déng ¢b dong hode bicn ban két
qua kiém })hluk ldy v kién Dai hoi dong cd dong, ¢b dong hogic nhom ¢d dang quy dinh tai
khodn 2 Diéu 115 Luat Doanh ]]L,hl(,]) co quycn yéu cau Toa an hodc ]lOElO a1 xem x&t,
hily bo nghi quyét hode mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong trong céc
truong hop sau day:

+ Trinh ty, tht tue triéu tdp hop va ra q_uyét dinh cua Dai hoi (’iémg b dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Didu 1¢ cong ty. iy trudng hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Diéu 1é nay.

-+ Noi dung nghi quyét vi pham phép fudt hodic Diéu I¢ Cong ty.
0. Lap bién bin hop Dai hoi dong ¢6 dong
- Cudc hop Dat hdi dong ¢6 ddong phai duge ghi bién bin va co6 thé ghi am hoac
ght va luu gitt dudi hinh thie dién (v khac. Bién ban phdi 1dp bang ticng Viét, ¢d thé lap
thém bing tiéng nude ngoai va cd cde ndi dung chi yéu sau day:
tTén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
+ Thoi gian va dia dicm hop Dai hi dong ¢6 dong;
+ Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;
+ Ho, t&n chu toa va thu ky;
+ Tém tat dién bién cude hop va cac v kién phat biéu tai cude hop Dai hdi dong
& ddng veé timg van dé trong chuong trinh hop;
So w dong va tong so phiéu bidu quyét cua cdc cd dong dy hop, phu lyc danh

sach dang ky cd dong, dai dién ¢d dong du hop voi sb ¢d phin va sé phiéu bdu twong tng;

long s6 phlw b1cu quyct ddi voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi 16
phuong thire biéu quyét, téng sb phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khéng ¢6 v kién; ty 16 tuong tng trén tong sd phidu bidu quyét cia c¢b dong du hop:

+ Cac vin dé da duge théng qua va ty 18 phidu biéu quyét thong qua tuong tng

+ Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop cha toa, thu ky (v chdi
ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hi¢u lue néu duoc tit ca thanh vién khac ctia Hoi dong
quan trj tham dy hop ky va c¢o ddy @i ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi 10 viée chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Dat héi dong cd dong phai dugc ldp xong va thdng qua trude khi

két thic cude hop. Chu toa va thu ky cudce hop hoidc ngudi khic ky tén trong bién ban hop
phai lién dd6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cia ndi dung bién ban.




- Bién ban duge lip bang tiéng Vit va tiéng nude ngoai déu ¢o hi¢u Iue p]mp Iy
nhu nhau. Trudng hop co sy khac nhau vé néi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng mrde ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung,

p. Cong bo Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong,.

- Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng ¢b dbng, phu lue danh sdch cod déng
dang ky du hop kém chir ky cua ¢& dong. vin ban vy quy én tham du hop, tit ca cac tai
licu dinh kém Bién ban (néu o) va tai ligu cé lien quan keém theo thong bao moi hop phai
duoc luu gifr tai try so chinh cua Cong ty.

- Nghi quyct va Bién ban hop Dai hii ddng ¢b dong. tai liéu kem theo trong bién
ban. nghi quy & (ndu ¢6) phai duge cong bd théng tin theo quy dinh phap Judt vé cong b
thong tin trén thi truong ching khoan.

3. Trinh tw thi tuc hop Dai hji dong co dong théng qua nghi quyét bing hinh

thire lay y kién bang viin ban bao gom cie noi dung chinh sau diy:
a. Ciac trwong hep dwoe va khong dwge Iy ¥ kién bing viin bain
- Hoi dong quan tri co quyén tay y kién w dong bing vin ban dé thong qua nghi

quyét cta Pai hoi dong ¢b dong khi xét thiy ¢ can thiét vi loi ich ctna Cong ty, trir cdc
truong hop quy dinh dudi day.
- “Trudng hop khong duoc ldy v kién bang vin ban
+ Sira doi, bé sung ndi dung ciia Didu 1¢ cong ty;
i Dinh hudng phat trién cong ty;
+ Loai ¢d phan va tong 6 ¢d phin cia ting loai;
+ By, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién 1106i df“mg quan tri va Ban kiém soat;
F Quyét dinh déu tu hoific ban s tai san ¢o gia trj (W 35% téng gid tr tal sdn ro
[én duoe ghi trong bio cdo i chinh gan nhét ctia céng ty;
+ Théng qua bdo cdo 1ai chinh hing nim;
+ T6 chire lai, giai thé cong ty.
b. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong ¢ déng théng qua Nghi quyét bing
hinh thive 1dy ¥ kién biing viin ban.

I3
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- Cong ty phdi c¢dng b6 thong tin vé& viée 1ap danh sach ¢b dong ¢6 quyén tham duy

2
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hop Dai héi dong ¢ dong t8i thiéu 20 ngay trwde ngay ding ky cudi clng,

- Hoi dbng quan tri phai chuén bi phiéu hy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi
dong ch dong, cac tai licu giai trinh du thio nghi quyét va giri dén tat ca ¢d dong ¢d quym
biéu quyét cham nhit 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu liy v kién. Yéu cau va
cach thire gui ph;ul iay y kién va tai liéu kém theo duge thue hién theo quy dinh tai khoan
3 Didu 18 Diéu 1& Cong ty.

- Phiéu lay v kién phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s¢& chinh, ma sb doanh nghigp,
+ Muc dich lay y kién;
+ Ho, tén, dia chi lién lac, qube tich, so gjlay to phép ly cua cd nhan dbi véi ¢d
dong 12 ca nhan; tén, ma s doanh nghi¢p hodc s& gidy to phap ly cla to chire, dia chi try
s¢ chinh dbi voi cd dong la t6 chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy o

phap Iy cua ca nhan dbi voi dai dién cia cb dong 1a td chic: sb lugng c¢b phén ca timg

loai va s6 phiéu biéu quyét ctia c& dong;
10
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4+ Vin dé can ldy y kién dé thdng qua quyét dinb:

o

5

F Phuong an bicu quyét bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khong ¢6 v kién
do1 voi timg van dé lay y kicn;

+ Thot han phai gui vé Cong ty phicu lay v kién da dugce tra 101;

+ Ho. tén, chir ky cta Cha tich Hoi dong quan tri.

- Co dong ¢6 the g phicu ldy y kién da ua 1o dén Cong ty bang hinh thie gui

thu, fax hode thu dicn (v theo quy dinh sau day:
- Truong hop gt thu, phiéu lay y kién da duge tra 161 phai ¢6 cho ky cia co
dong la ci nhan, coa nguoit dai dién theo ty quyén hodic ngudi dai dién theo phap 1udt cua
¢ dong 1a to chire. Phicu lay y kien gui vé Cong ty phai dugce dyng trong phong bi dan

~

kin va ]\hone, ai duge quyén ma trude khi kiém phidu;
Truong hop gut fax hodc thu dién t, phicu lay v kicn g vé Cdng ty phai
duge gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;
+ Cde phicu lay y kién guai vé Cong ty sau thoi han da xde dinh tai ndi dung
phicu lay ¥ kién hodic di bi mé trong trudng hop i thu va bj tiét 16 mms, truong hop g
fax, thu dién tr la khéng hop 1€ Phiu liy y kién khéng duoc giii vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia bicu quyét.

- i ddng quan tri I\u,m phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
clia Ban kiém soat hofic cta ¢d dong k <héng ndm gitr chire vy quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai ¢o cde nédi dung chi yéu sau ddy:

'I'én, dia chi try so chinh, ma s6 doanh nghi¢p;
+ Muc dich va cac van dé cin lay y kién dé thong qua nghi quyét;

+ 86 ¢b dong v Eong 56 )htc_u biéu quyu di tham gia biéu quyét. trong do
phén biét sb phlcu biéu quyét hop 18 va sb blw quyét khong hop 1€ va phuong thire gui
phiéu bicu quyét, kem theo phu lyc danh séch ¢6 déng tham gia biéu quyét;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong ¢o ¥ kién déi voi tirng van

Tiow

+ Vin dé da dugce thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua tuong ing;

+ Ho, tén, chit ky ctia Cha tich H6i déng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém )lncu

Céac thanh vién Hoi dong qu;’m tri, nguoi kiém phzcu va ngudi gidm sat kiém
1h;cu phai lién déi chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia bién bdn kiem
phidu; lién déi chiu trach nhidm vé cac thiét hai phat sinh wr céc quyét dinh duoge théng

qua do kiém phiéu khéng trung thue, khéng chinh xac

- Bién ban kiém phiéu va nghi quycl phai duoc gii dén cac ¢b dong trong tho
han 15 ngay, ké ng’zy két thire kiém phiéu. Viée gui bién béan kiém phién va nghi quyét
cé thé th hay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
24 gioy, ké tir thoi diém két thae kiém phiéu.

- Phidu ldy y kién da duge tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng
qua va tai lidu 6 lién quan guri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc fuu gift tai try so
chinh cua Cdng ty.

- Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thice lay vy 1<1en ch dong b‘mg vin ban néu
dugc sb ¢b dong so hitu trén 50% tdng sé phiéu bidu quyét chia tit ca cd dong c6 quyén

Il




bicu quyc[ tan thanh va ¢o gid g nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop Dai hoi
dono cO dong.

\
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4. Trinh tu thi tuc hop Pai hdi ddng ¢b dong théng qua nghi quyét bang hinh

thire hoi nghi trye tuyén véi cac ndi dung sau:

a. Thong bao triéu tip hop Dai héi ddng b déng trye tuyén

- Thue hién theo muc b, ¢, d khoan 2 Diéu 1T cta Quy ché nay

- Dia diém 8 chue Dai hdi d onﬂ b dong truc tuycn la dia diém Chii toa Dai hoi
6 miit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

b. Cach thire ding ky tham du Pai hoi dong ¢6 déng trire tuyén

- Didu kién tham du: ¢o én wrong danh sach ¢ dong ¢ quyén du hop T i hoi
dong co dong duge lap theo thong bdo thue hién quyén cua eong ty. Dai dién iy quyén duo
diéu ki¢n tham du theo quy dinh cta phap fudt va Dicu € cong ty.

- Cd dong/Negudi duge ty quyén dy hop can cd thiét bi dién tr két ndt mang
internet (may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac ¢ két n6i mang
internet...).

Cung cép thong tin dang nhap va thuce hién bo phiéu dién @

- Théng tin duong dfm truy ¢fip vao hé thong bo phiéu dién tu, tén ding nhip,
mat khiu truy cip va céc ycu (6 dinh danh khéc (néu co) nham tham du DHDCD truc
tuyén s& duge cong ty cung cip trong thong bao moti hop (hoge hinh thire thong bao thong
tin diing nhip do HPQT quy dinh). C4 dong/Nguot duge uy quyén du hop phdi co trach
nhi¢m bao mdt (én dang nhép, mat khiu va cac yéu t& dinh danh khac duge cap dé dam
bao ring chi ¢6 C6 dong/ Ngudi duge ty quym du hop mdi ¢o quycn ddng nhdp, tham du
hop, thue hién bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi
vai cdc thong tin da ding ky nay.

Cb déng/ Neuoi duge Gy quyén du hop ¢é quyén yéu ciu cong ty cung cip lai
thong tin ding nhdp. Ban T chire Dai hoi ¢o thé cung cép lai qua cac hinh thie: truc tép
hodc email/dién thoai. Hinh thite cung cAp théng tin dang nhédp qua email hodic dién thoai

chi duogc thue hién dya trén théng tin C6 dong tir danh sach ¢ déng co quycn bo phiéu do
Trung tAm luu ky chimg khoan Viét Nam ldp theo thong bao thye hién quyén caa Cong ty.

- Co dong/ Nguoi duge uy quycn du hop sir dung (&n dang nhap, mat khiu truy
cip hodc cic yéu td dinh danh khac (néu ¢6) truy ¢ip vao hé théng bo phiu dién i va
thue hién viée bo p lhzcu dién 1 theo ndi dung cua Chuong trinh cude hop DHDCD truc
tuyén.

- Cb déng/ Nguoi duge wy quyén di hop duge hé théng bo phiéu dién tu ghi
nhan la tham du dai hoi dong ¢b dong true tuyén khi C& déng/ Ngusi duge dy quyén dy
hop thue hién két ndi mang internet, truy cép duong dén, dang nhdp theo cdc thong tin
duge cung mp theo quy dinh dé tham du DHBCD truc tuyén va thye hign bo phleu di¢n
tir biéu quyét bat ky van dé nao cia cude hop DPHDCD tryc tuyén théng qua hé théng bd
phiéu dién tir.

N

c. Viée iy quyén choe ngwoi dai dién dy hop Pai hoi dong c6 dong tryc tuyén

- Cb déng thue hién uy quyen theo quy dinh tai muc f khoan 2 Biéu Il quy ché
nay va/hodc mau uy quyén true tuyén duoc cong ty thong bao.

- 6 dong can cung chp diy du cac thong tin dé thyc hién Gy quyén, trong do6 cé
thong tin cia Nguoi duge Gy quyén: so dién thoati, dia chi lién lac va dia chi email. Day 1a
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co sé dé cdp tén ding nhap. mat khiu truy cip va cde yéu td dinh danh khae (néu ¢6) déi
vot Neguoi duge uy quyeén,

N

- Higu hue cta uy quyén: viée uy quyén chi ¢ hiéu luc phap Iy khi thoa man cac
diéu Kién sau:
-+ Khi ¢ dong dién diy di cace thong tin theo mau ay quyén true tuyén va hoan
thanh thue hién uy quyén truc tuyén.

>

+ Gidy ty Iuym dugce in ra theo mau uy quy &n true tuyén 6 day da chiv ky. ghi

1

rd ho tén, dong dbu (nu: 1210 chire) cia bén ty quyén va ca bén nhin uy quyén.

+ Cong ty nhin duoe Gidy Gy quyén ban chinh hop 1& gui v& dia chi nhan gidy
Uy quy én duge ghi trong thong bdo mai hop il ( nhdt 03 ngay trude ngay hop DHDCD,

Paid

- Huy bo uy quym déi vai Co dong da ny quyén truce tuyén: C6 dong guri van ban
hop 1€ theo quy dinh dé dé nghi hiy ty quyén trye tuyén cho Cong ty vé dia chi nhin
Gidy ty quyén duge ghi trong thong bao mai hop it nhit 24 eidy trude gidy khai mac
DHDCD duge ghi trong thong bao mai hop. Thoi gian ghi nhin viée hiy bo ty quyén ¢6
hay khong c6 hi¢u fyc s¢ duge tinh theo thoi gian cong ty nhan duge vin ban hop 1€ cia
Cd dong dé nghi hity ty quyén true tuyén,

- Vicc huy bo ay quyén sé k hong co hiu lue néu cong ty nhan duge vin ban hop
1é ciia CO dong dé nghi huy bo uy quyén frire tuyén sau thoi diém duogc quy dinh néu trén
hodc Nguot duge vy quyén dy hop da lth hanh bo phiéu bidu quyét/biu cir truge khi
PHBOCD chinh thae khai mac véi bt ky vén dé ndo clia cude hop BPHDCD trye tu)-cn.

d. Bicu kién tién hanh
- Thuc hién theo muc h khoan 2 Diéu I ctia Quy ¢hé nay
e. Hinh thite thdng qua Nghi quyét ciia Dai hdi ddng b déng truc tuyén

- DPai hoi dong ¢6 dong thdong qua Nghi quyét thude tham quyén bang hinh thic
bé phiéu dién ta,
f. Cach thire bo phiéu tryce tuyén

r

Cach thie bo phiéu biéu quyét
- Co doéng/ Nguai duge ty quyén dy hop chon lue mét trong ba phuong an bidu

quyt,t “Tan thanh”, “Khong tan thanh™ hoge “Khong ¢o y kién™ véi mdi van dé duoge dua
-a biéu quyét tai Dm hoi da duec cai dit tai hé théng bo phiéu dién tu.

- Sau d6, Co dong/ Ngudi duge Gy quyén du hop tién hanh xac nhin biéu quyét
dé hé théng bo phidu dién tr ghi nhéan két qua,

% Cach thire bé phidu dé biu thanh vién HPQT, thanh vién BKS

- Viée biéu quyct bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo phuong thirc biu dén phiéu, Theo do, C6 ddng/ Nguwoi duge uy quycn dy hop
thure hién viéc bdu ctr bang cach danh dau vao 6 “Bau don phiéu” hodc ghi rd s6 phicu bau
vao 6 “Sd phi€u bau™ cla cac ung vién tuong Ong trén phicu bau cur da dugc cai dat tai hé
thong bo phiéu dién (.

- Sau do, C6 dong/ Nguoi duge uy quyén du hop tién hanh xac nhan bau cir dé hé
théng bo phidu dién tir ghi nhén két qua.

- Phiéu bau khéng hop 1¢ 14 phiéu cé tong sb p dhifu béu cho cdc Omg et vién 16n
hon téng sb ])lllLLI bau ctia C& déng/ Ngudi duge ty quyén dy hop dwoc tinh tai thoi gian
kiém phiéu bau ct,

Mét sd quy dinh khac khi thwe hién bo phiéu dién tiv




- Truong hop €O 0 dong/ Neuoi duge ty quyén dy hop khéng thue hign bo phiéu
dién tir van dé bidu quyct biu ¢t nao theo ndi dung chuong trinh DI IDCD thi Co dong/
Ngudi duge ty 1uycn du hop duge xdce dinh [ khong tham gia biéu quy &t, bau e cac vin
dé khong duge biéu quyét, bau cir do.

- Trong trudng hyp phat sinh cdc van dé ngoai noi dung chuong trinh BHDCD da
oui. C6 dong/ Ngudi duge Oy guyén du hop cé thé biéu quyu bau ctr bo sung. Néu C6
dong/ Nguot duge ay ]uyul du hop khong thue hién biéu quyét, biu ctr trén h¢ thong bo
phidu dién tr voi nhimg van dé phat sinh thi Co dong/ Neuoi duge ty quyén du hop duoe
xdc dinh 13 khéng ¢ v kién ddi voi van dé phat sinh do.

- o dong/ Nguoi duoce tiy quyén du hop ¢t thé thay doi két qua bicu quyét, bau
cir (nhung khong thé (,huycn trang thai da hlLU quyu bau cur thanh chua hodie khong biéu
quyét, biau ci); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cw bé sung nhing van dé phat sinh
ngodi ndi dung chwong trinh Dai hoi trude thoi diém két thie bd phmr dién tir. Hé thong
bé phlcu dién tr chi ghi nhin kiém phiéu dbi vei két qua bicu quyét. biu cir cudi cling tai

thoi diém két thue bo phidu dién tir coa wmg dot kiém phiéu,
Thai gian bo phidu dién tit:
- C6 dong/ Newoi duge uy quyen dy hop co thé truy cap hé thong bo phicu dién
wr va thyre hién bo phiéu trong thot han duge quy dinh, tror trudmg hop bao tri hé thong
hodc 1y do khic ndm ngoai tAm kiém sodt cta Cong ty. Két thue thoi gian bo phluf h¢

théng bo phiéu dién tir s& khong ghi nhan thém két qua bo phidu dién tor tr C6 dong/
Nguoi duge uy quyén du hop.

g. Cach thire ki€ém phiéu trye tuyén

- Nguyén tic kiém pinuz biéu quyu khi C6 dong/ Nguoi duge uy quyén du hop
thue hién bo pthU dién u, so phl(,u bidu Luy(.l duge ghi nhan trén he Ehong bo phmu di¢n
tir theo nguyén tac phan tach 18 86 lwgng phiéu biéu quyct Tan thanh, s6 phiéu biéu quyét
Khong tan thanh va sb phiéu bidu quyét Khong ¢o ¥ kién,

- Nguyén tic kiém phiéu bau ctr: khi C dong/ Ngudi duge ty quycn dy hop thuce
hién bo phiéu dién tu, s6 phidu bau cir duge ghi nhén trén hé¢ thdng bo phiéu dién tir theo
s6 phiéu bau ma C6 dong/ Nguoi duge Gy quyén du hop da thye hién,

h. Thong bao két qua kiém phiéu

- Can ctr bién ban kiém phiéu ghi nhdn nhu quy dinh tai muc g nay, Ban kiém
plmu s& kiém tra, tong hop va bdo cao Chi toa két qua kiém phlcu clia umg vén dé theo
noi dung chuong trinh DHDCD, két qua biu ctr. Két qua kicm phiéu va két qua biu cir s&
duoe Chu toa cong bd trude khi bé mac cude hop.

i. LAp bién ban hop Pai héi dong cé dong
- Thyc hién theo myc o khoan 2 Diéu 11 cua Quy ché nay

Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong b ddng

Gt
-

- Thuc hién theo muc p khoan 2 Diéu II cda Quy ché nay
k. Cac diéu khoan khac

# Quyén va nghia vu ciia C6 ddng/ Nguoi dwge iy quyén dy hop khi tham

gia b6 phiéu dién tir
- Cb dong/ Ngu()i dugce ty quyén dyu hop ¢6 trach nhiém bao mét cdc thong tin
truy cép/dang nhap dé dam béao rang chi co CH dong/ Nguoi duge ty quycn du hop mdi co
quyén thuc hién viéc bo phleu trén hé théng bo ph]eu dién tir. Moi két qua bo phiéu cia
C6 dong/ Ngusi duge iy quyén dy hop trén hé théng bé phiéu dién tir s& duoe mac nhién
14




coi la quyét dinh cudi ctimg cua ¢ dong. Co dong/ Neudt duge uy guyén du hop chiu moi
trach nhiém trude phip ludt, trude cong ty ve két qua bo phicu dién 1o da duge thye hién

A

cia CO dong/ Ngudi duge ty quyén dy hop trén hé thong bé phicu dién i,

- Co dong/ Noudi duoe ty quyén du hop phai thong bao ngay cho cong ty dé Kip
thoi xir Iy khi phat hién tén truy cip, mat khau vi‘hodc cac yéu t6 dinh danh khac bi mét,
danh cip. bi 16 hodc nghi bi 10 bang cach lién hé voi cong ty theo théng tin duoe néu trong
thong bao mot hop DIIDCD dé thue hién khoa tén truy c@p. thiét bi bao mit. Co dong/
Nguai duge ty quyén du hop phai chiu trach nhi¢m vé¢ nhimg thiét hai, ton thit va rii ro
Khdc xady ra trude (hoi diém cong ty nhin duge thong bao cia CO déng/ Nguoi duge y
quya,n dl_i hop.

* Thio lndn, phat biéu tai PHDCD tryce tuyén

- Vige thao ludn, phat bicu chi dugce thye hién trong thai gian quy dinh va thude
pham vi cdc van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh DHDCD

~ Chi ¢o6 C6 dong/ Neudi duge ty quyén du hop, Chi toa va nhitng nguot duwoe
Cht toa dé nghi/chi dinh méi duge tham gia thao ludn, phat bi¢u.

- C06 dong/ Neuwoi duge uy quyén du hop ¢d y kién dang ky ndi dung thao ludn,
phat biéu theo hinh thie tryce tuyén.

- Ban T chirec Dai hoi s¢ sap xép cac dang ky thao ludn, phat bidu etia Co dong/
Ngudi duge Gy quyén du hop theo thu ty ding ky va chuyén 1én cho Chi toa diéu khién
chuong trinh thao ludn.

- Giai dap y kién cia cac Cé dong/ Nguoi duge ty quyén du hop:

3

+ Trén co s¢ ndi dung théo tufin, phat biéu cua CH dong/ Ngudi duge ny quyén
du hop, Chi toa hoac nguoi do Chu toa chi dinh s& giai dap y kién ciia CO dong/ Neuoi
duoc iy quyén du hop.

+ Khi da hct thot gian quy dinh cho chuong trinh thdo fudn, Ban T6 chie Dai
hoi s€ nglg vige s ap xép cac dang ky thdo fudn, phat bi¢u ctia C6 dong/ Nguoi duoe ty
quyén du hop. Chu toa ¢6 quyén quyu dinh kéo dai hoic cham dut chuong trinh thao
ludin, khéng phu thude vao viée € dong/ Nguoi duge uy quyén du hop chua thue hién
duge viée diang ky thao ludn, phat biéu, hodc chua thuc hién duge viée thao fuéin, phat
bidu da dang ky, hode v kién thao luan, phat biéu chua duoc Chu toa/nguwdi do Chu toa chi
dinh giai dap day di

“ Truwong hop xay ra sy kién bat kha khang:

- Sy kién bét kha khéang la sy ki¢n xay ra tai dia (Eiém Chu toa tham dy hop
(khong bao odm cée sy kién bét kha khang dbi vai mot hay mt so Céo dong/ Nguoi duge
ay quyén du hop tham du) nhu: thién tai, hoa hoan, mdt dién, mét két ndi duong truyén
internet, sy cO k¥ thudt, sy ¢b an ninh Uai fir, sur b Y lc yéu ciu ctia co quan Nha nude co
tham quyén va/hodc nguoi ¢o thdm quyén, hoac sy kién khac xdy ra mot cach khach quan
ma cong ty khong thé Juong trude duoc va khong thé kh‘u, rhue duge mic da da ap dung

moi bién phap cén thiét va trong kha niing cho phép.

- Truong hop xay ra cic sy kign bit kha khang va khong thé khic phuc trong thot
gian 60 phut dé Pai hoi co thL tiép tuc dién ra, Chu toa s& tuyén b dirng Pai hoi, tt ca
cac vén dé da duoc bleu quyét thong qua trude khi tam ding (néu o) s@ bi huy bo. Cac
van dé nay sé duge tién hanh bicu quyét lai wong PIDCD duge triéu tip gan nhat.

5. Trinh ty thi tuc hop Pai hoi dong ) dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire hoi nghi trye tlep két hop véi truce tuyen gom cdc ndi dung chinh sau day:

Nguyén tic




- HDQT quyét dinh Tya chon hop DHDCD thuong nién/bit thuong theo hinh
thire tryre lle két hop voi lrue luycn

- DHDCD true tiép két hop tryc tuyén duge 16 chire dudi hinh thire cac C & dong/
Neudi duge y quyén du hop c¢d thé lua chon tham gia hop truc tiép tai dia diém néu tai
thong bao moi hop hode tham du hop thong qua p vhuong ién ¢ong nghé thong tin hi¢n dai
dé thue hién quycn du hop va cdc quyul khac tai Dai hoi.

- Tuy theo quyét dinh lua chon hinh thite tham dyu hop DHDCD, C6 dong/ Neuoi
duge ty gquyén du hop thue hién theo cic quy dinh vé viée hop tryre tiép va tryce tuyCn néu
tai quy ché nay.

>
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Théng bdo triéu tip Pai hoi dong ¢b dong
- Neudi wigu @p hop DHDCD gui thong bao mot hop DHDCD cho tat cd cde Co
dong/ Neuot duon, uy quycn dy hop theo cic thire néu tai muc b. ¢, d khoan 2 Didu I ctia
Quy th iy, Thong bao mot hop cung cip thong tin dang nhip néu Co dong/ Nguoi duge
uy }uvua du hop tham du hop theo hinh thire trre tuyén, trir truong hop 1DQT quyét dinh
cung c¢dp théng tin dang nhap bing hinh thirc khéc.

s Cach thire dang ky tham du, viéc uy quyul di¢u kién tién hanh, hinh thirc thong
qua nghi quyét, cach thire bo phiéu, ¢ cach thac kiém phiéu. thong bao két qua kiém phlcu
bién ban hop, nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong: s€ duoc thue hién theo quy dinh 16 chire
DHDCD truc tiép va true tuyén cia quy ché nay.

PILU I
HOI DONG QUAN TRI

I. Vai tro, quyén va nghia vu cita Hoi dong quan tri, trach nhiém cida thanh
vién HOi dong qudn tri

- 1161 dong quan tri la co quan quan Iy Cong ty, ¢o toan quyu] nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thye hicn quycn va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thude

thim quycn cta Dai hoi dong ¢d dong.

- Quycn va nghia vu cua Hot dongD quan tri do tudt phap, DILU I& cong ty va Dai
hoi dong ¢b déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj co nhimg quyén han va nghia vu
sau;

+ Quyét dinh chicn tugce, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

»
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+ Kién nghi loai ¢6 phan va tong so ¢6 phan duge quyén chao ban cua ting loai;

+ Quyét dinh ban ¢d phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phin duge quyén chao
ban cha tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thie khac:

+ Quyét dinh gid ban ¢d phan va trai phi¢u cua Cong ty;

+ Quyét dinh mua fai c¢o phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luét Doanh nghiép;

+ Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thim quyén va gioi han
theo quy dinh cua phap ludt;

+ Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

+ Thong qua hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khéc ¢6

gia tri tor 35% tong gid trj i san ¢ 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nh at cua
Cong ty va hop ddng, giao dich thude thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi dong c¢o dong
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theo quy dinh tai di¢m d khodn 2 Diéu 138, khodn 1 va khodan 3 Piéu 167 Ludt Doanh
nghiép:

+ Bdu, mién nhiém, bai nhiém Chu tjich Hoi d(“mg quan i bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong. chdm dut hop dong dbi vai Téng giam dde va nguoi quan ly
quan trong khéc do Didu & cdng ty quy dinh: quyét dinh tién luong, thi lao, thuéng va loi
ich khac ctia nhimg ngudi quan ly do: e ngudi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hoge Dai hoi dong ¢d dong & cong ty khac, quyét dinh mue thd fao va quyén
lo1 khéc cua nhiing nguoi do:

F Grdm sat. chi dao Tong gidm dde va nguoi quan Iy khac trong diéu hanh cong

[ i fen

vi¢ce kinh doanh hiing ngay cua Cong ty:

s

+ Quyét dinh co cu td chire, quy ché quan Iy ndi bo cia Cong ty, ]uyu dinh
thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va vide gop vbn. mua ¢ phan cia
doanh nghiép khac;

+ Duyét chuong trinh, noi dung tai li¢u phue vu hop Dai hoi dong ¢d doéng, tricu
tap hop Dai hoi ddng ¢6 dong hodc ldy v kién dé Pai hoi dong ¢o dong thong qua nghi
quyet:

+ ‘I'rinh bdo cdo tar chinh hang nam da dugce kiém todn 1€n Dai hdi dong ¢b
dong;

£ Kién nghi muce ¢d tre duge tra; quyét dinh thot han va thd tue tra ¢d tie hodc
xu 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

£ Kien nghi viéc t6 chire lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

+ Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé
qudn tr cong ty sau khi duge Dai hoi ddng ¢6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy

ché hoat dong ctia Uy ban kiém toan truc thude Hoi dong quan i, Quy ché vé cong bd
thong tin cta cong ty;

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khéc cta phap ludt va Dicu I¢ cong ty.

- Trach nhiém cua Hoi dong quan tri:
+ Chiu trach nhiém trude ¢6 dong vé hoat dong cia cong ty;
+ DOi xir binh diang déi voi tat ca co dong va 1dn trong loi ich cta ngudt co
guyén lot lién quan dén cong ty:
+ Dam bao hoat dong cia cong ty tuan thii cac quy dinh cta phap tuat, Didu lé
va quy dinh ndi bd cha cong ty;

+ Gidm sdt va ngan ngtra xung dot loi ich cia cac thanh vién Hoi ddng quén i,
thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm dbe va ngudi quan 1y khic, bao gbm viée st dung
tai san cong ty sai muc dich va lam dung céc giao dich va1 bén lién quan;

+ B6 nhiém Ngudi phu trach quan tri cong iy,

Y

+ Té chirc dao tao, tip hudn vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thi€t cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac cua cong ty;

+ Béo céo hoat dong cua Hoi d(”)ng qudan tri tat Pai hoi d(”)ng ) dong.
- Quyén va nghia vu cua thanh vién Hdi dong quan tri:
Thanh vién Héi ddng quan trf ¢6 diy da cac quyén theo quy dinh cua Lugt

Chung khoan, phap ludt lién quan va Diéu 1& cong ty, trong d6 c¢6 quyén duge cung cip
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cac thong tin, tar lidu vé tinh hinh (31 chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cta cice
don vi trong cOng ty.

Thanh vién 161 dong quan (ri ¢6 nghia vy theo quy dinh tai Picu I¢ cong ty va
cde nghta vy sau:

+ Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thue, cin trong vi lgi ich
cao nhat cua ¢6 dong va cua cong Ly,

+ Tham du day di cac cude hop cua Hi dong quan tri va co y kiln vé cace v in
dé duoc dua ra thao hudn;

b Bdo cdo kip thoi, ddy du voi Hoi ddng quan tri cac khodn thit fao nhin duge

tr cac cong ty con, cong ty lién két va cae 16 chire khae:

+ Bao cdo Hoi dong quan tri tai cude hop san nhit cac giao dich gitra cong ty,
cong ty con, cong ty do cong ty nam quyén kiém sodt wén 50% wo Ién von didu 1é véi
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢6 1ién quan cua thanh vién dé; giao dich
gilta cong ty vdi cong ty trong do thanh vién Hoi déng quan trf la thanh vién sdng lap hodc
Ia nguoi quan ly doanh nghi¢p trong thoi gian 03 ndm gén nhét trude thai diém giao dich;

+ Thye hién cong bd théng tin khi thue hién giao dich ¢ 5 phiéu cia cong ty theo
quy dinh cta phép ludt.

Thanh vién 1Hoi dong quan tri doc [ap phai 1dp bio cdo danh gia vé hoat dong
ctia Hoi dong quan tri.

2. P@ ¢y, irng cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong qudn tri
bao gom cac ndi dung chinh sau diy:

a. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hji dong quan trj

- 86 lvong thanh vién Hoi dong quén trf it nhat 1a 5 (ndm) nguoi va nhicu nhat la
1T (mudi mot) ngudi.

- Nhi¢m ky cua thanh vién Héi ddng quan tri khong qua 05 nam va co thé duge
béu lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge béau fam thanh vién doc lap
1161 déng quan (ri cta mdt cdng ty khong qua 02 nhiém ky lién e, Truong hop tit ca
thanh vién Hoi don; quan tri cling két thue nhiém ky thi cac thanh vién do tep tyc Ja

thanh vién Hoi ddng quéan trj cho dén khi ¢ thanh vién mdi duoce bdu thay thé va tiép
quan céng vige.

b. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quan tri
- Co ciu Héi déng quan tri clia cong ty dai ching phéi dam bio toi thiéu 1/3 [ong
s6 thanh vién 1181 déng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da

thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chue danh didu hanh cua Cong ty dé dam bao
tinh doc tap cua Ioi ddng quan i,

- Téng so thanh vién doc 1ap HoOi dong quén tri phai didm bao quy dinh sau:
+ C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 18p wong truong hop cdng ty ¢o6 50 thanh vién
Hoi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;
+ C6 tdi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop cong ty ¢o O thanh vién
Hoi dong quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;
+ C6 thi thiéu 03 thanh vién doc 14p trong trudng hop cong 1ty ¢ s6 thanh vién
Ho6i dong quan trj tir 09 dén 11 thanh vién.

- Thanh vién Hoi dong;, quén tri phai dap ong cac tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Pidu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
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- Thanh vién H6i dong quan tri khong nhét thiét phai 13 €6 dong cua Cong ty,

¢. D¢ cir, irng et thanh vién Hoi dong quan tri

= Trudmg hop da xde dinh duge tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
bé thong tin lién quan dén cac img e vién (6i thiéu 10 ngay trude ngdy khai mac hop Dai
hoi dfmo b dong trén trang thong tin dién 1o ctia Cong ty dé ¢d ddng co thé tim hiéu vé
cac tng cu vién nay trude khi bo phiéu, (g ctr vién 0] dong quan trj phai co cam két
bing van ban vé tinh trung thyc, chinh xédc cua cac thong tin ca nhin duge cong bé va phai
cam E\ct thue hién nhiém vy mdt cach trung thue, can trong va vi loi fch cao nhat cua Cong
ty néu duge biu lam thanh vién Hoi dono quan tri. Thong tin lién quan dén dmg cir vién

Hoi d(mg quan tri duge cong bd bao Omn

+ Ho tén, ngay, thidng, nam sinh;

FTrinh dé chuyén mon;

+ Quaé trinh ¢ong tac:

+ Cac chire danh quan 1y khac (bao gém ca chire danh 1o dong quan rj ea
cong ty khac):

- Lot ich co Hién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

+ Céc thong tin khae (néu co) theo quy dinh tai Didu 1¢ cong ty;

+ Cong ty dai Lhung phai ¢6 trach nhiém cong bd théng tin vé cic cong ty ma
ang ot vién dang nam gitr chire vu thanh vién Hoi ddng quan tr, cac chic danh quan ly
khic va cac loi ich ¢ [ién quan t6i cong ty cua dng ctr vién Hi dong quéan i (néu o),

d. Cach thice biu thanh vién Hoi ddng quén tri

- 6 dong hodc nhom b déng sd hite tr 5% tng s& ¢6 phin phod théng (rd 1én ¢o
quyén dé ct ung et vién Hor dong quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p va I)lui
¢ cong ty. Co dong hodic nhom c6 dong so hivu tir 5% dén dudi 10% sb ¢ phin ¢o quyul
biéu quyct duoe dé et mot thanh vién; tr 10% dén dudi 30% duge dé ot hai thanh vién;
tr 30% dén dudi 50% duge d& cr ba thanh vién; tr 50% dén dudi 65% duoe dé ci bén
thanh vién va néu tir 65% té 1én duoc dé o du sé rng vién.

- Truong hop 56 lwong g ctr vién Hoi ddng quan trj thong qua dé elr va fmg cu
vain khong dit s6 lwong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu | 15 Ludt Doanh nghigp,
Hoi dong quan tri duong nhi¢m gioi thi¢u thém tmg ctr vién hoiic t& chire dé e theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ¢ ché nodi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
(Iongj quan tri. Viéce Hoi dong quan i duong, nhiém gidi Hleu thém tmg cir vién pha; dugre
cong bd 16 rang trude khi Dai hoi ddng ¢b dong biéu quyét bau thanh vién Héi déng quan
try theo quy dinh cta phap fudt.

- Viée biéu quyét bau _thanh vién Ho1 (Iong quan tri phai thue hién theo phuong
thire ba vau don phiéu, theo do mm ch don‘g cé tong so phiéu bicu quyét twong ang vai thng
56 co plnn sO hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi ddng quan tri va cb ~dong ¢o
quyén don hét hodic mdt phin tong sé phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot 6 tmg cir
vién. Nguoi trung cur thanh vién Hoi dong quan tri duge xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tur
cao xudng thép, bt dau tir ang ctr vién cé 6 phiéu biu cao nhit cho dén khi di s6 thanh
v;en quy dinh tai Diéu 18 Cong Ty. Fiuong hop ¢d tir 2 (hai) ng et vién tr¢ 1én dat cing
s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan trj thi sé tién hanh
biu lai trong sb cac tng cir vién ¢d 56 phiéu bau ngang nhau hogc lua chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cti.

- Néu sb ang vién nhd hon hodc bang sb thanh vién III)Qi can béu thi viée béu

thanh vién HDQT c¢6 thé duoce thuce hién theo phuong thie bau ddn phiéu nhu trén hoic
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thue hién theo phuong thie bidu quyét (tan thanh, khong tan thanh. khong co ¥ l\lU]) Ty
1¢ bidu quyét théng qua theo phuong thire bicu quyét duge thire hién theo quy ché bau e

e. Cac truomg hop mién nhi¢m, bai nhiém va b6 sung thanh vién Hoi ddng
quan fri

% Dai hoi dong ¢b dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudmg
hop sau day:

- Khong ¢6 dii tiéu chuin va dicu kién theo quy dinh tat Dicu 155 cua Luat
Doanh nghiép:

- Co don tr chire va duge chdp thuin:

- Trudng hop khic quy dinh tai Diéu [¢ cong ty.

.
~

» Dai hot dong ¢d dong bai nhiém thanh vién Hoi dong qudn tri trong trudng hop
sau déy:

- Khong tham gia cac hoat ddng cuia Hoi dong quén tri trong 06 thang lién tuc, triv
truong hop bat kha khing:

- Truomg hop khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Khi x¢t tlmy cin thiét, Dai hoi déng ¢ dong c;uyu dinh thay thé thanh vién 10
ddne quan tri; midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan ti ngodi truong hop quy
dinh nhu trén.

1161 dong quan tri phai tidu tdp hop Dai hdi dong ¢o dong dé bau bo sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

-S4 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai
Diéu & cong ty. Truong hop nay, 1161 (tong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6
déng trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phin ba;

-S4 luong thanh vién doc 18p Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty
1& theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Ludt Doanh nghiép;

- Tro truong hop quy dinh tai 02 diém trén, Dai hoi ddng cd dong béu thanh vién
mai thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop oan
nhét,

f. Théng bao vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quin
tri

- Sau khi ¢6 quyet dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vien HDQT, Cong ty
6 trach nhiém cbng bd théng tin theo quy dinh phép luft vé cong bd thong tin trén thi

truong chirng khodn.

g. Cach thire gid¢i thi¢u (rng vién thanh vién Hoi ddng quan tri

- Trudng hop da xdc dinh dugce tmg ctiv vién Hoi dbng quan tri, Cong ty phdi cong
b thong tin lién quan dLi] cac ing cu vién t6i thidu 10 ngay tr ude ngay khai mac hop Dai
hoi dong ¢b dong trén trang thong tin dién Lo cla (,ongj ty dé ¢d dong co thé tim hiéu ve

cic ung ctr vién nay truge khi bo phiéu, tng cur vién Hoi déng quan tri phai co6 cam két

bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xéc cta cac thong tin ca nhan dugc cong bé va phai
cam ket thye hi¢n nhiém vy mot céch trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét cha cong
ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin [ién quan dén {mg cir vién
1161 ddng quan trf dugce cong bd bao gdm:

+ Ho tén, ngay thang nam sinh;

+ Trinh dé chuyén mon,




F Qua trinh cbng tic;

b Cac chite danh quan Iy khac (bao gom ca chie danh HOi dong quan tei cua
cong ty khac):

B Lot ich co ién quan 161 cong ty va cdac bén ¢d lién quan cia cdng ty:

+ Cde thong tin khae (néu ¢d) theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

- Cong ty phai cO trach nhiém cong bo thong tin vé cde cdng ty ma Gng ¢t vién
dang nam gitr chie vy thanh vién Hoi dong quan i, cde chie danh quéan Iy khac va cac
lot fch ¢d lién quan to1 cdng ty cta Gng i vién HOi dong quan tri (néu ¢d)

. Béiu, bai nhiém, mién nhié¢m Chi tich Héi dong quin tri

- Chu tich Hbi d(\”mg quan 1 duge béu trong cude hop dau tién cua Hoi d(‘“)nw
quan tri trong thot han 07 ngay lam vice k& tr ngay k&t thue bau i Hoi dong quan tri do.
Cude hop nay do thanh vién ¢o s6 phiéu bau cao nhit hode ty 18 phidu biu cao nhdt wicu
tip va chi tri. Truong hop ¢o nhidu hon mot thanh vién 6 sb phiéu bau hodic v 1& phidu
biu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi
trong s6 ho tridu tap hop Hoi d(‘”)ng quan tri.

Chi tich Hoi dong quan (ri do Hoi dfmg quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sd cdc thanh vién Hoi ddng quan .

- Truong hop Chu tich Hoi dong quan tr ¢6 don tir chive hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tur ngay nhén
don tir chire hodic bi mién nhlgm, bai nhiém.

- Trudmg hop Chu tich Hi ddng quan tri meg mat hodc khong thé thuc hién
duge nhiém vu cta minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéc thue
hién quyén va nghia vu cta Cha tich Hoi 616;1g quan tri. Truong hop khdng ¢d nguoi dugce
ty quyén hode Chi tich Héi dong quan tri chél, mét tich, bj tam giam, dang chflp hanh
hinh phat i, dang chdp hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bit budc, co
s& gido due bit bude, trén khoi noi cu e, bi han ché hodc mét nang lye hanh vi dan sy, c6
kho khin trong nhén thire, lam chi hanh vi, b Toa 4n cdm dam nhiém chive vu, cim Imn
nghé hodc tam cong viée nhat dinh thi cdc thanh vién con lai bdu mot ngudi trong 56 cdc
thanh vién gitr chire Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi co quyét dinh méi ctia Hoi ddng quan tri.

- Chu tich Hai dong quan trj ¢o quyén va nghia vu sau diy:
+ Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng cia 161 déng quan tri;

+ Chuién bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; tiéu tap, cha tri
va tam chu toa cude hop Hoi dong quén tri;
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+ 16 chitc viée thong qua nghi quyet, quyct dinh ctia Hdi dong quén tri;
+ Gidm sat qud trinh 10 chire thuce hién cée nghi quyét, quyet dinh ciia Hoi dong
quan fri;
+ Chu teoa cudce hop Pai hét déng co dong:
+ Quyén va nghia vy khéac theo quy dinh cda Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty,
3. Thi lao va lgi ich khac cia thanh vién Héi déng quéin tri

- Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hbi dong quan tri theo két
qua va hi¢u qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi dong quan tr1 duge hudng thu lao ¢dng viée va thudng.




Thit lao ¢ong viée duoge tinh theo 50 ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vy
cta thanh vién 118t dong quan tri va mic thi lao moi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mic
thir lao cho trng thanh vién theo nguyén lac nhét tei. Tong muire thi lao va thudng cia Hoi
ddng quan tri do Dai hoi ddng ¢b dong quyét dinh tai cude hop thudong nién

- Thi lao ctia ting thanh vién Ho dcmu quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh cua phdp ludf vd thué thu nhip doanh nghiép, duge thé hién
thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nam cia Cong ty va phdi bao cdo Dai hdi
déng b dong tai cude hop thuong nién,

- Thanh vién 1161 dong quan tri nam gitr chirc vu di¢u hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tef 1am vige tai cic tiéu ban cla Ho ddng quan tri hodic thuc hién nhirng cong
viée khie ngoai pham vi nhiém vy thong thuong cia mot thanh vién Hoi ddng quan tr, ¢d
thé duge tra thém tha lao dudi dang mdt khoan tién cong (ron goi 111@0 (ng lclﬂ luong,
hoa héng. phéin tram loi nhudn hofic dudi hinh thire khac theo quyét dinh cia o1 dong
quan tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢o quyén duge thanh todn tAt ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hep Iy khdc ma ho da phar chi tra khi thuc hién trich nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri etia minh. bao gom c¢a cac chi phi phat t sinh trong vige (o
tham du cac cude hop Dat hot LEOmC b dong, Hoi donn quan tri hodéc cac ticu ban cia Hoi
ddng quan tri.

- Thanh vién 161 dong quan tri ¢ th dwoc Cong ty mua bao hiem trach nhiém
sau khi ¢o su chdp thudn cia Dai hoi dong cH dong. Bao hiém nay khong bao 2dm bao
hiém cho nhitng tréch nhiém cua thanh vién Hoi dbng quan tri lién quan dén viée vi pham
phap lufit va Diéu 1¢ cong ty.

4, Trinh ty va thi tuc to chire hop HOi dong guan tri bao gom cic ndi dung
chinh sau day:

o

a. S6 lwong cude hop t6i thiéu theo thang/quy/nim

- Hoi ddng quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bt thwong

b. Céc trwong hop phai tri¢a tip hop Hoi ddng quan tri bAt thuong

- CoHdé nghi cia Ban kiém sodt hodc thanh vién doc ap 11di c‘iéng quan tri;

- €6 dé nghi cia Téng gidm dbe hodce it nhdt 05 ngudi quan Iy khac;

- €6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri.

Dc, nghi phai dugc ldp thanh vin ban, trong d6 néu ré myc dich, vAn dé can thao

fuén va quyét dinh thudc thdm quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han
07 ngay tam viée ké tir ngdy nhan dugc aé nghi trén. Trudng hop khong tri¢u tép hop i
dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong qudn tri phai chiu trach nhi¢m vé nhitng
thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi cd quyén thay thé Chi tich Hoi déng quan
tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

¢. Thong bao hop Hoi dong quin tri

- Chu tich H61 dong quan tr] hode ngudi tri¢u tap hop Hoi dong quan (i ph"’li g
thong bao moi hop chém nhit 4 03 ngay lam viée truge ngay hop. Thong bao moi hop
phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao ludn va

quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cuge hop va phiéu biéu
quyét cta thanh vién.

I~
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- Thong bdo mot hop Hoi dong quan trf ¢d (hE gui bing gidy moi, dién thoai, fax,
phurong tién dién (1 hode phuong thire khac do Dicu 1€ cong ty quy dinh va bao dam dén
duge dia chi tién Jac cia (img thanh vién HOi dong quan tri dugce dang ky tai Cong ty.

Quyén dy hop Hoi dong quin tri cta thanh vién Ban kiém soat

- Cha tich Ho1 dong quan tri hodc ngudi triu tip gui théng bao mai hop va cic
tai [i¢u kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cice thanh vién Hoi dong
quan (.

- Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 qliyul du cac cude hop o1 dong quan tri: ¢o
quyén thao ludn nhung khong duge bicu quyét.

e. Diéu Kkién 16 chire hop Hoi dong quin tri

- Cubc hop Hoi dong quan trf duge tién hanh khi ¢6 wr 3/4 tong s thanh vién tro
lén dy hop. Truong hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sd
thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thot han 07 ngay ke iy
ngay du dinh hop lan th nhat. Truong hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot
nua so thanh vién Hoi dong quan tri du hop

f. Cach thice biéu quyét

- Tham dy va biéu quycét tryre tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho nguot khic dén dy hop va bicu quyet theo quy dinh tai khoan 11
Dicu nay;

- Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hoiic
hinh thire dién (i khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién t;

- Gui phiéu biéu quyét bang phwong tién khac

-~ Trudmg hop gl phiéu biéy quyét dén cudce hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dyng trong phong bi din kin va phai duoc chuyén cién Chi tich Hoi dong quan tri
cham nhflt ta 01 gioy rwde khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su chimg
kién ctia tat ca nhirng nguoi dy hop.

g. Cach thire thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri

- Nghi quyét, quyét dinh cta i dona, quan tri duge thong qua néu duge da sb
thanh vién du hop tan thanh; wruong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thude vé phiacoy kién ctia Cha tich Hoi dong quan tri.

h. Viéce iy quyén cho nguoi khace dy hop cia thanh vién Hgi dong quan tri

- Thanh vién phai tham dy day di cac cude hop Hoi dong quéan tri. Thanh vién
duge uy quyén cho nguoi khac du hop va bi€u quyét néu duge da s6 thanh vién Hbi dong
quan tri chép thuén

i. Lap bi¢n ban hop Hgi dong quan tri

- Cac cude hop Hot dong quén tri phai dugce ghi bién ban va co thé ghi dm, ghi va
leu gitt dudi hinh thire dién t khae. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va cé thé lap thém
bing tiéng nudc ngoai, bao gdbm céc ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s chinh, ma sé doanh nghiép;
+ Thot gian, dia diém hop;

+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

b
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# Mo, tén timg thanh vién dy hop hode ngudoi duge vy quyén dy hop va cach
thire du hop; ho, t&n cac thanh vién khong du hop va Iy do;

+ Van dé dugce thao ludn va bicu quydt tai ende hop:

- Tom tit phat biéu v kién cua timg thanh vién dw hop theo trinh tr dién bién
cuia cudc hop:

A

+ K&t qua bicu quyét trong do ghi ro nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c¢o6 v kién:

+ Vin dé da duoc thong qua va v 18 biéu quyét thong qua tuong tng:
+ Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ght bién ban.

- Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xdc cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

- Bién ban hop HOi dong quan tri va (ai li¢u st dung trong cude hop phai duge
fuu gili tai tryu so chinh cta cong ty.
- Bién ban lap bing tiéng Vigt va bing tiéng nudc ngodi co hicu lye phap Iy nhu

nhau. Truong hop cO su khiac nhau vé noi dung szum bién ban bcmg Eu,ns, Viét va bang
tiéng nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung

j. Truwong hop chi toa va/hodc thir ky tir chéi ky bién ban hop Hi ddng quan
tri

- Trudng hop chi toa, ngudl ghi bién ban (o choi ky bién ban hop nhung néu
dugce tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tej tham dy hop ky va co diy du ndi dung
theo quy dinh tai muc (i) néu trén thi bién ban nay co hicu lye.

k. Thonrg bao nghi quyet quyet dinh caa Hi don g quan tri

- Sau khi ban hanh Nghi quy&t/Quyét dinh HDQT, Cong ty ¢o trdch nhiém cong
bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cdc co quan lién quan, trén cac phuong tign
thong tin dai ching, (rén website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cia phap ludt hién
hanh.

5. Cac tiéu ban thude Hoi dong quin tri

- 1101 dong quan tri ¢6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh
sach phat lm,n nhan sy, luong thuong, kmm toan ndi bo, quan ly rui ro. SH lugng thanh
vién cta tiéu ban do 1ot dong quan tri quyét dinh ¢6 tdi thiéu 13 03 ngudi bao gbm thanh
vién cia Hoi dong quan trf va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh nén chmm da sb trong t;cu ban va
mdt trong sd cde thanh vién nay dwoc bd nhidém [am Trudng tidu ban theo quyét dinh caa
Hoi ddng quan tri. Hoat dong ciia tidu ban phai tuan thi theo quy dinh ca 116i dong quéin
tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi ¢6 higu lyc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét
théng qua tai cude hop cua tiéu ban.

- Vige thue thi quyéi dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban true thude
Hoi ddng quan tri phai phi hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu
1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

6. Lwa chon, bo nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty bao
gom cac néi dung chinh sau diy:

a. Tiéu chuan cia Ngwdi phu trach quan trj cong ty

- Nguoi phy trach quan tri cong ty khong duge dong thoi lam viée cho 10 chie

kiém toan dugc chap thudn dang thyc hién kiém toan cdc bdo cdo tai chinh cia Cong ty.




b. Vi¢e bo nhi¢m Nguwoi phy trach quan tri cong ty

- 116k dong quan tri ciia Cong ty phai bd nhi¢m it nhdt 01 ngudi phu trach quan tri
edng ty dé hd trg cong tae quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trich quan tri
cong ty ¢o thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Ludt
Doanh nghiép.

c. Cac truong hop mién nhiém Ngwdi phy trach quan iri cong ty

- HDQT cé thé bii nhie¢m/mién nhiém Ngudi phu trach quan tri ¢dng ty khi can
nhung khoéng trai véi cde quy dinh phap ludt hién hanh,

- Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢o thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia Dai
hét dong co dong,

d. Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phy trach quéan tri cong ty

- Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Nguoi phy trich quin t cong ty.
Cong ty ¢co trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan lién
quan, trén cde phuong tién thong tin dat chiing, trén trang website ¢da cong ty theo trinh
tw va quy dinh cuia phap ludt hién hanh,

Quyén va nghia vy cia Nguoi phu trach quan tri cong ty

- Tu van Héi déng quéan tri trong viée 16 chle hop Dai hoi dong ¢b dong theo quy

+ z A

dinh vi cdc edng viée lién quan gitta Cong ty va ¢ dong;

- Lhuan bi céc cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢o
ddng theo yéu chu ctia 1161 ddng quan tri hode Ban kidm soat;

- Tu van vE thi tue ciia cde cude hop;

- Tham du céc cudce hop;

- Tu van thu tuc ldp cac nghi quyet cia Hoi dong quan trr pha hop véi quy dinh
ctia phap luat;

- Cung chp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trf va cic
thong tin khae cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

- Gidm sat va bdo cdo Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bd théng tin cia
Cong ty;

- La dau moi lién lac voi cac bén cod quyén lot 1ién quan;

- Bao mit thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Dicu 1€ cong ty;

- Cac quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua phap luat va biéu 1§ cdng ty.

PIEU 1V
BAN KIEM SOAT

1. Vai tro, quyén va nghia vy cia Ban kiém sodt, trach nhiém cia thanh vién
Ban kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém sodt cé céac quyén theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
plﬂp ludt lién quan va Didu 1& cbng ty, Quy ché hoat dong Ban Kiém soat trong dé co
quyén tiép can céc thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng ctia cong ty.
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Thanh vién i ddng quan tri, Tong gidam dde va ngudi dicu hanh khac cia doanh nghi¢p
¢ trach nhiém cung cap cac thong tin kip thai va day di theo yéu ciu cua thanh vién Ban
kiém soat.

- Thénh vién Ban kiém soat ¢6 trach nhiém tudn thit cac quy dinh ctia phap ludt.

Diéu 1¢ cong ty. Quy ché hoat dong cia Ban Kiém soat va dao die nghé nghiép trong thyc
hién cic quyén va nghia vy duge giao.

- Ban l\iun sodt ¢o cac quyén, nghia vu theo quy dinh i Piéu 170 Ludt Doanh
nghidp va cic quyén. nghia vy sau:

+ D& xudt. kién nghi Pai hoi dong ¢b déng phé duyét danh sich to chre l\tcm
toan duge chip thudin thye hién kiém todn Bao cdo tai chinh cua Céng ty: luyu dinh 16
chire kiém todn dugc Lhd]) thuan thuc Jmn kiém tra hoat ddng ctta Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc Lhd]) thuan khi xét Ehay can thidt;

+ Chiu trdch nhiém trude cd dong vé hoat ddng gidm sat cua minh;

<

+ Giam sdt tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viée tudn thu phap ludt trong hoat
dong cta thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbe, nguoi quan 1y khic;

~

+ Dam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan i, Tong giam dbe va cof
dong;

+ Trwong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Iong giam dbe va ngudi diéu hanh khéc cha doanh
nghiép, Ban kiém soat phai théng bdo bcmg, van ban cho I6i dong quan tri trong vong 48
gidr, yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham cham dirt vi pham va ¢6 giai phap khiic phuc héu
qua;

+ Xay dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém sodt va trinh Dai hoi dong ¢
dong thong qua;

+ Bao cdo tai Pai hdi dong ¢b dong theo quy dinh tai I)lcu 290 Nghi dinh 5O
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd dicu
ctia Luat Ching khoan;

+ Cé quyu} tiép cn ho so, 1ai liéu cta Cong ty huu gifr tai try so chinh, chi
nhdnh va dia diém khac; co quyén dén dia diém lam viée ciia nguoi quan ly va nhan vién
ctta Cong ty trong gid lam viée;

+ Co quycn yéu chu 161 dong quén tri, thanh vién Hot déng quan tri, 1ong

gidm dbe va nguoi quéan Iy khac cung chp day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan Iy, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

+ Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu I¢ Cong ty.
2. Nhiém ky, so lugng, thanh phan, co caun thanh vién Ban kiém soaf bao gbm
cac ndi dung chinh sau day:
a. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phén, co cau thanh vién Ban kiém soat
- S6 lwong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty 1a tir ba (03) dén nam (05)
thanh vién.

- Nhiém k¥ cta thanh vién Ban kiém soat khong quéa 05 ndm va ¢6 the duge biu
lai v&i 86 nhiém ky khéng han ché.

- Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat béu trong so c4c thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén thc da sb. Quyén va nghia vu cua
Trudng Ban kiém soat do Pidy 1& cong ty quy dinh. Ban kiém soé4t phai 6 hon mét nira sb
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thanh vién thuong wa & Viét Nam. Trudng Ban Kiém sodt phai ¢6 bing 8¢ nghiép dai hoc
tr lén thude mot trong cac chuyén nganh kinh (¢, tai chinh. k& toan, kiém toan, ludt, quan
tri kinh doanh hogc chuyén nganh cé lién quan dén hoat déng kinh doanh cda doanh
nghi¢p.

= Truong hop thanh vién Ban kiém sodt ¢6 cimg thoi didm két thue nhiem ky ma
thanh vién Ban ]\le sodt nhiém ky méi chua dugce biu thi thanh vién Ban kiém soat da
hét nhiém ky van tiép tue the hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém
sodt nhiém ky mai duoce bau va nhan nhiém vy,

b. Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém sodt phai dap ing cée tiéu chudn va diéu kién sau:
- Khong thude ddi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Ludt Doanh
nghiép
- Duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh (&, tai chinh, ké toan, kiém

toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop vai hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khong phat la nguoi co quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi dong quan tri.
Gidm doc hoge Tong giam dde va ngudi quan Iy khac:

- Khoéng phai la nguot quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai la c¢6 dong hoidc
ngudt lao dong cua cong ty, trir truong hop Diéu I¢ cong ty ¢o quy dinh khic;

Khong phai ta nguoi fam viée trong b phin ké toan, tai chinh cta Cong ty;

]

Khéng phat [a thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap thue
hién kiém toan cac bao ¢do tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.

- Tiédu chudn va diéu kién khéac theo quy dinh khéc cia phéap ludt ¢o lién quan va
Diéu 1¢ cong ty.

Ngodi cde tiéu chudn, diéu kién quy dinh trén, Thanh vién Ban Kiém soat
khong duge 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh cta nguoi quan 1y doanh nghi¢p cua cong ty va
cong ty me; ngudi dai dién phin vin cia doanh nghiép, nguoi dai dién phin von nha nuée
tai cOng ty me va tai cong ty.

c. Dé cw, irng cir thanh vién Ban kiém soat

- Viée tng ctr, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugce thue hién tuong ty quy dinh
tai khoan 1, 2 Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty.

- Truong hop sO luong céc (mg vién Ban kiém soat thong qua dé e va tng cbr
khong di sb lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém ¢6 thé cte cu thém tmg vién hogc
th chire dé et theo quy dinh tai Didu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty va Quy
ché hoat dong cia Ban kiém sodt. Viée Ban kiém soat duong nhiém gidi thiu thém ung
vién phéi duge cong bé o rang trude khi Dai hoi ddng ¢ dong bidu quyét bau thanh vién

Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phap ludt.
d. Cach thire biu thanh vién Ban kiém soat

- Viéc biéu quyct bau thanh vién Ban kiém soat phai thye hi¢n theo phwrong thire

b'lLl ddn phiéu, theo do moi b dong cd tong sb phiéu bidu quyét twong ung vai tong s6 ¢
phdn s hitu nhan vai ) thanh vién dugc bau ctia Ban kiém sodt v co dong co quycn ddn
hét hoac mét phan téng sb phlul bau ctia minh cho mdt hogc mot s6 tmg cir vién. Nguoi
trang cu thanh vién Ban kiém sodt duge xéac dinh theo s0 phlcu bau tinh tir cao xudng
thép, bat dau tir tng cir vién cd sé phiéu bau cao nhét cho dén khi do sé thanh vién quy
dinh tai Dicu 1¢ Cong ty. Truong hop c6 tir 2 (hai) tng cr vién tr 1én dat cung sb phiéu
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bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua Ban kiém sodt thi s¢ ticn hanh biu lai trong s6
cdc irng cw vién 6 so phicu bau ngang nhau hodce lya chon theo ticu chi quy dinh tai quy
ché bau cir, quy ché hoat dong cta Ban kiém sodt hofic Dicu 1¢ Cong ty.

- Néu sd ang vién nho hon hoac biang sb thanh vién BKS can bau thi viée bau
thanh vién BKS ¢o thé duge thue hién theo phuong thire bu dén phicu nhu rén hodc
thure hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y l\lcn) Ty
12 bidu quvct thong qua theo phuong thire bi¢u quyd dugc thie hién theo quy ché biu ctr.

pn

e. Cac truwong hop mién nhiém, bai nhié¢m thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac frud¢ng hop sau:
- Khong con du tiéu chudn va dicu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khoan 2 Dicéu 37 Dicu 1€ Cong ty:
- Co don tr chire va duge chip thudn.
Thanh vién Ban Kiém soat bi bii nhi¢m trong cac truong hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viée dugce phén cdng:
- Khéng thue hién quyén va nghia vy cua minh trong 06 théang Lién tuc, triv trudng
hop biét kha khang;
- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Dicu 1€ cong ty;

- Truong hop khic theo nghi quyet Dai hdi dong ¢d dong,
f. Thoéng bao vé bau, mién nhié¢m, bai nhiém thanh vién Ban ki¢m so:it

- Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban ki¢m soat,
Cong ty ¢o trach nhiém c¢ong bo thong tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan lién
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua cong ty theo trinh
tur va quy dinh cta phap ludt hién hanh.

g. Tién luong va quyén lgi khac ctia thanh vién Ban ki¢m soat

- Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tien luong:,, thu lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh ctia Dai hot dong c6 dong. Dai hoi dong ¢b déng quyét dinh iongD e tién
luong, thir lao, thudng, loi ich khac va ngéan sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém soat.

Sl

- Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh todn chi phi an, 6, di lai, chi phi st dung
dich vu vén doe lap voi mie hop 1y. Tong mire thit lao va chi phi nay khong vuot qua
toné ngan séch hoat dong hang nam clia Ban kiém sodt da duge bai hoi ddng cb dong
chép thudn, trir trudng hop Dai hoi ddng ¢b dong co quyét dinh khac.

- Tién lwong va chi phi hoat dong cia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh
khdc ctia phap ludt ¢6 1ién quan va phai duge ldp thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hang nam cua Cong ty

PIEU YV
TONG GIAM POC

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam déc.

- Tbng giam dbe la nguoi diéu hanh ¢éng viée kinh doanh hang ngay cia Cong
ty; chiu sy gidm sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va
trude phap luat vé viée thue hién quyén, nghia vu dugc giao.




- Quyén va nghia vy cta Tong Giam ddc:

F Quyét dinh cdc van dé lién quan dén cong vie kinh doanh hing ngay cia
Cong ty ma khong thude tham quyén cia Hbi déng quan tr;

+T6 chire thue hién cac nghi quyét, quyé dinh cia Hoi ddng quan tri;

+ T chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau t cia Cong ty;
+ D& xudt nhimg bién phap ndng cao hoat ddng va quan Iy cia Cong ty:

+ Kién nghi phuong dn co ciau 16 chire, quy ché quéan ty ndi bo cua Cong ty:

+ B6 nhiém. mién nhi¢m. bai nhi¢m céc chire danh quan ly wong Cong ty, trur
¢ chtre danh thude tham quyén cta Hoi dong quan tei;

+ Quyét dinh tién luong va loi ich khace d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké cd ngudi quan Iy thude tham quyén bo nhiém cua Tong gidm dbe;

¢ Tuyén dung lao dong;
+ Kién nghj phuong an tra ¢6 tire hodic xir by 16 trong kinh doanh;
+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap hudt, Diéu ¢ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan .

2. Bé nhiém, mién nhiém, ky hep dong, chim dit hop déng ddi véi Tong
Giam doc

a. Nhiém ky, ticu chuan va dieéu kién cita Tong Giam doc

- Nhiém ky cta Tong gidm doc khong qua 05 ndm va ¢6 thé duoc bd nhiém lai
va1 8o nhiém ky khong han ché.
- Tong giam doc phai dap ing cac tiéu chuan, didu kién theo quy dinh cta phap
ludt va Diéu I¢ cong ty:
+ Khong thudc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Dicu 17 cia Luédt Doanh nghiép;

+ Khong dwoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia nguoi quan ly doanh nghicp,
Thanh vién Ban klem sodt cia cong ty va cbng ty me: ngudi dai dién phan vbn nha nude,
ngudi dai dién phan vbn cua doanh nghiép tai cong ty va cong ty me

+ Co trinh do chuyén moén, kinh nghiém trong quéan trj kinh doanh cua cong ty.
b. Ung cir, dé cit, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc

- Thanh vién HDPQT, Ban Didu hanh ¢6 quyén dé cu ang vién Téng Giam dbe
theo dling céc tiéu Chmm va didu kién quy dinh tai muc a néu (rén va trinh 1én HDQT xem
x¢t khi Cong ty c6 nha cau tim kiém Téng Giam déc.

c. Bo6 nhiém, ky hop dong lao dong vai Tong Giam doc

- Hbi dong quan trj b6 nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué nguoi
khac lam Tong giam dbc.

d. Mién nhi¢m, chAm dit hop dong lao ddng véi Téng Giam dée

- Hoi dong quan tri ¢6 the mién nhiém Tdong gidm dbe khi da s6 thanh vién Hoi
dong quin tri ¢é quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém T4 ong gidam dbe mai thay
thé

e. Thong bao bé nhiém, mién nhiém, ky hgp déng, chim dit hop ddng dbi
voi Tong Giam doc
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- Sau khi ¢é quyét dinh bau, mién nhiém. bai nhi¢m Tong Giam ddc, Cong ty ¢o
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan lién quan, brén cic
phuong tién théng tin dai ching. trén trang website ctia cong ty theo trinh tw va quy dinh
ctia phap ludt hi¢n hanh.

f. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong Giam doe

- Tong giam doc duge (ra luong va thuong. Ticn luong va thudng cia Tong gidm
doe do Hoi dong quan tri quyét dinh,

- Tién luong cta lono Giam dbe duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cta phap lui vé thué thu nhip doanh nghiép. duoge thé hién thanh muc

riéng trong bao cdo tai chinh hLmL nam cia Cong ty va phai bdo cdo Dat hoi donﬂ ch ddéng
tai cude hop thuong nicn.

BPIEU VI
CAC HOAT PONG KHAC

1. Phéi hop hoat dong gitra HOi dong quén fri, Ban kitm soat va Tong Giam

a. Thii tue, trinh ty triéu t4p, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong biao két
qua hop gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbe

- Thye hién theo thu tuc, tinh tu tridu tap hop HRQT duge quy dinb tai myc 4
Diéu [ Quy ché nay.

b. Théng b4ao Nghi quyét, Quyet dinh cua Hoi dong quéan tri cho Ban ki€ém
soat

- Nghi quyét, quyci dinh, bién ban hop HDQT sau khi duge ban hanh phai duge
53111 dén cho cac thanh vién Ban kiém soat cling thoi diém va theo phuong thire nhu Adi
vl thanh vién HDQ'T.

c. Théng bao Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong quén tri cho Tong Giam
doe

- Nghi quyét, quyét dinh HbQT (voi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém,

quycn han va nghia vu cua E(mg, Giam dde) sau khi duge ban hanh phai duoc gii dén cho
Téng Giam dbc cing thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi voi thanh vién HDQT.

d. Cac truomg hop Tong Giam dbe va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop
Hi ddng quén tri va nhitng vin dé cn xin ¥ kién Hoi ddng quan tri

4 Cac truomg hop dé nghi triéu tip hep HPQT
- Ban kiém soat ¢6 thé dé nghi triéu tdp hop HDQT trong céc trudng hop sau:

+ Khi ¢6 yéu cau cia ¢b dong/nhom ¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cta Luat Doanh nghiép.

+ Khi xét thdy quyén tiép cin cac théng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ctia cdng ty cia thanh vién Ban kiém soat khong duoc thue hién ddy di theo
phap luat hién hanh va Piéu 1é cong ty.

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Didu 1é cong ty clia
thanh vién HDQT, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thyc
hién thong bao bang vin ban véi HDQT theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 39 Piéu 1& Cong
ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm durt vi pham hoiic ¢6 giai phap khic phuc
hiu qua.
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- Tong Gidm doc ¢d thé dé nghi tri¢u tip hop HDQT trong cdc trudong hop sau:

- Khi xét thiy cie quyén cua Tong Giam dde theo quy dinh tai khoan 4 Didu 35
Didu & Co ong ty khdong duge thue thi.

t Khi phdt hién hanh vi vi pham phap ludt hode vi pham Diéu 1¢ cong ty cua
nhitng nguoi diéu hanh doanh nﬂhle khdc sau khi da thue hién thong bdo bing van béan
vai HDQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua cham dat vi pham hodc ¢6 giai phap
khic phuc héu qua.

% Nhitng van dé cin xin ¥ kién HDQT

- Kién nghi voi HDQT vé phuong dn co cdu 6 chire, quy ché quan Iy ndi bo cia
Cong ty;

- D¢ xudt nhimng bi¢n phap nang cao hoat déng vi quan ly cta Cong ty;

- Tong Giam doc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cice vin dé
lien quan dén viée tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viée, 1ién luong, bio hiém xa hoi,

o

n
phite loi, khen thudng va ky ludt déi véi ngudi lao dong va nguoi didu hanh cong ty.

o

- Tong Gidm dde phai tap ké hoach dé Hai déng quan tri thong qua cac van dé
lién quan dén quan hé cta cong ty vai cde (6 chire cong doan theo cice chudn muc, thong 1
va chinh sach quan ly tot nhét, nhime thong 1é vi chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ cong ly,
cic quy ché cua Cong ty va quy dinh phap tudt hién hanh,

- Kién nghi phuong én tra ¢ tire hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh.

- Cae nodi dung khac khi xét thay loi ich cia Cong ty.,

e. Bao cio cia Tong Giam dbe voi Héi dong quan tri vé viée thye hién nhiém
vu va quyén han dwoe giao

- Béo cdo vé tinh hinh thue hién nghi quyét cia HPQT va DHDCD, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu cua cong ty da duoc HDQT va DHDCD thong qua;

- Dinh ky hang quy, hing nam bdo cdo danh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty:

- Bdo cdo vé nhitng cai tién vE co cau to chire, chinh sach, quan ly;

- Bao cdo hang ndm ve viée trién khai thue hién cac nghia vu doi véi moi truong,
cong dong, ngudi lao dong;

- Bdo cao vé tinh hinh thuc hién cac ndi dung duge HDQT va BHDCD uy quyén

- Thye hién bdo cdo céc van dé khac theo yvéu cau cua HDQT.
f. Kiém diém viée thue hién nghi quyét va cdc vin dé uy quyen khac cia Hoi
dong quan tri dbi voi Tong Giam déc

Can ¢t vao bdo cdo cua Tong Gidm dde vé& vige thue hién nhiém vy va quycn
han dugc giao theo quy dinh, HDQT s¢& tién hanh kiém diém két qua thue hién nghi quyét
vi céc van dé ty quyén khéc coa HDQT voi Téng Giam ddc.

g. Chc vin @& Téng Giam dbc phai bao cdo, cung cap théng tin va cach thire

théng bao cho Hoi dong quén tri, Ban kiém soat

Cac vin dé Téng Giam dbe phai bao cdo, cung cap thong tin va ciach thire
thong bao cho HBQT

- Céc ndi dung theo muc e néu trén;




- Tong Gidm dbe co nghia vy théng bdo cho HPQT cdce giao dich gitia cong Ly,
cOng ty con, cong ty khic do cong ty nam quyén kiém soat trén 50% o 1én von dicu 18
vt chinh ddi tugng dé hodc véi nhimg nguoi ¢o lién quan cua déi twong d6 theo quy dinh
cua phap lugt.

- Céc ndi dung khdce ¢in xin v kién, bdo cdo cho HDQT phai duge gui trude it
nhat 1a 07 (bay) ngay lam viée va HDQT s& phan héi trong vong 07 (bay) ngay lam viée,

% Ciac vAn dé Téng Giam doe phai bio cdo, cung “Ap théng tin va cach thive
théng biao cho BKS
- Bao cdo cia Tong Giam dde teinh HDQT hofc ai liéu khae do cong ty phai

hanh duoc eti dén cde thanh vién BKS cling thoi diém va theo phuong thire nhu ddi véi
thanh vién HDQT.

- Téng Giam doc, nguoi dicu hanh khac phai cung céip day du, chinh xdc va kip
thot thong tin, tai lidu vé cong tac quan ly, dicu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty
theo yéu cau caa thanh vién BKS hodc BKS.

- Céch thire thong bao cho BKS thuc hién nhu dbi véi HDQT

h. Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vien Hol
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém sodt va Téng Giam dbe theo cac nhig¢m vu cu
thé ciia cac thanh vién néu trén

% Phéi hop hoat dong giita BKS va HPQT

- Cac cude hop cva HDQT, Cht tich HDQT hoiic Cha toa cude hop can ¢t ndi
dung cube hop dé quy(,t dinh méi Ban Ban kiém soat dy hop va tham gia dong gop ¥ kién
(néu ¢6). Nghi quyct bién ban hop HPQT phai dugce gui dén BKS cung thoi diém va theo
phuong thire nhu déi véi thanh vién HDQT.

- Chai tich HDQT phai tri€u tap hop HDQT, khong duoc tri hodin néu khong co 1y
do chinh dang, theo dé nghi bdngg vin ban cta BKS. Dc nghi cua BKS phai néu 1o muc
dich. vAn dé can thao ludn va quyét dinh thudce tham quyén ctia HDQT.

- Trudng BKS phai triéu tdp hop BKS khi ¢6 yéu cau ctia Chu tich HBQT, it nhit
2/3 thanh vién HDQT. Céac bién ban hop BKS wong truong hop nay phdi duge gui toi
thanh vién HDQT.

- Trong cac cude hop cua BKS, BKS ¢6 quycn yéu cu thanh vién HDQT, i(mgD
Giam dbe va dai dién 6 chire kiém todn duoc chap thudn tham dy va tra 161 cdc van dé
can duoc lam ro;

- Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuét cia BKS p [}é'li ¢6 két luan bing vin ban
(khong tré hon 15 (mudi [dm) ngay ké& tir ngay két thue) gui cho HDQT dé ¢6 thém co so
giup HDQT trong cong tac quan ly Long ty. Tay theo mite dé va két qua ctia cude kiém tra
trén, BKS can phai ban bac thdng nhit vai HbQT, Tong Gidm dbe trude khi bao cdo
trude DIDCD. Truong hop khoéng théng nhét quan diém thi duge ty quycn bao luu y
kién ghi vao bién ban va truéng BKS ¢6 trach nhiém bao cdo véi DHDCD gan nhét;

- Truong hgp BKS phét hi¢n nhitmg hanh vi vi pham phdp luat hodc vi pham
Diéu 18 cong ty cta cac thanh vién HDQT, BKS thong béo bing viin ban voi HDQT trong
vong 48 (bon muoi tam) gio, yéu cau ngudi c¢d hanh vi vi pham cha wém dirt vi pham va ¢6
giai phép khic phuc hju qua;

- Thanh vién BKS c6 nghia vu thong bdo cho HDQT céc giao dich gitta cong ty,
cng ty con, cdng ly khac do cong ty nam quyen kiém soat trén 50% (¢ Ién von didu 1¢
v6i chinh déi tuong do hoidc véi nhitng ngudi o lién quan clia d6i twong do theo quy dmh
cua phép ludt;




- D01 voi cde kicn nghi 1ién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh cia cong ty
thi BKS phdi giti viin ban cting tai liéu lién quan trude it nhit 15 (mudi lim) ngay so vol
ngay du dinh nhin duoc phin hoi:

- Cac ndi dung kién nghi dén HDQT phai duge aui trude it nhat 1a 07 (bay) ngay
fam vige va HDQ'T sé phan hoi trong vong 07 (bay) ngay lam viéc

% Phoi hop hoat dong gika HPQT va Téng Giam dée

- Cac cude hop cua HDQT, Chu tich HDQT hode Chu toa cudc hop can ¢t ndi
dung cude hop dé quyét dinh moi Ban Tong Giam dde vahode ngudgi quan Iy khae phu
trach cdc mang cong viée ¢6 lién quan dy hop va tham gia déng gop v kién (néu co),

- Tai cde cude hop dinh ky hofic dot xudt hode cac cude hop Hén quan dén cic néi
dung quan trong do Téng Giam dde chu tri, Chu toa cude hop ciin ¢ vao ndi dung cude
hop dé quyct dinh mot Chu tich HDQT va/hoac thanh vién HDQT dy hop va déng gop v
kién (nul ¢0). Noi dung cude hop duge 1ap thanh bién ban va giri cho Cha tich HDQT mot
ban dé bao cdo.
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- DI voi cac vin dé ma HDQT phé duyét theo 1o trinh ciia Téng Giam dbe.
HDQT phan hdi trong vong 07 (biy) ngay 1am viée hojic mot thoi han khic do hai bén
cung thoa thudn.

- Tong Giam dbc cd trach nhiém bao cdo bang van ban vé viéc thuce hién nhiém
vu va quyén han duge giao theo dinh kv cho HDQT (quy/06 thang/nam) va cho PHDCD
thudng nién hodc khi duge yéu cau.

- Trong trwong hop (,dp thiét, vi nhiing muc dich lién quan dén nhiém Vi cua
minh, thanh vién HDQ'T ¢ quyen yéu cau Tang Giam déc cung ¢ ap cac thong tin vé hoat
dong cia Cong ty. l(ms, Giam dbc chiu trdch nhiém tao moi didu ki¢n thuin loi cho Chu
tich HPQT va cdc thanh vién HDQT duge tiép cin cac théng tin, cae bao cdo trong thoi
gian nhanh nhat.

- Iom, Gidam dbe ¢6 quym tr chéi thi hanh va bao luu céc ¥ kién ctia minh déi
voi cae quyét dinh cua HDQ'T néu nhan thiy quyét dinh nay trai phap ludt, Bidu 18 Cong
ty, cac Quy ¢ hé quan ly hodc Nghj quy(.t cua DHDCD. Trong truong hop nay, IongD Giam
dbe phai ¢d béo cao giai trinh ngay véi HDQT bang vin ban. Trudng hgp phat hi¢n rai ro

¢6 thé dnh huémng 16n dén uy tin hodc/va hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong ty hoic
phat sinh céc su viée xét thiy cn thiét, Tdng Gidm dbe ¢o trach nhiém bdo cao ngay cho
HPQT dé teye tidp theo dot va co bién phap xui 1y.

- Trudng hop Tong Giam dbe phat hién hanh vi vi pham phap fuat hogc vi pham
Piéu [é Céng ty ctia thanh vién HPQT va ngudi quan ly khae, Tong Giam doc | dhai thong
bao bdng van ban voi HDQ'I rong vong 48 giv yéu cau triéu tap h()p HDQT, dong thoi
yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

- ']"6ng Giam dbc co thé dé nghi tri¢u tap hop HDQT khi nhin lhéy co su kién
gdy anh hudng nghiém trong téi hoat déng san xuat cia cong ty
- Tong Giam doc co thé xin y kién chi dao cua HPQT khi thuc hién quyén va
nhiém vy cta minh.
Plioi hop hoat dong gitta BKS va Tong Giam doc
-~ Céc bao cdo cta TGD trinh HDQT phai dugc gii dén BKS cung thoi diém va
theo phuong thie nhu doi voi thanh vién 1TDQT.

- BKS dugc quyén yéu ciu TGP cung c¢p ddy do, chinh xac va kip thoi thong
tin, tai lidu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat déng kinh doanh cua cong ty.
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- Trudng BKS phai tri¢u tdp hop BKS khi ¢6 yéu ciu cia Tong Gidm doc. Cac
bién ban hop BKS trong trudng hop nay phai duge gui téi TOD.

2. Quy dinh veé danh gia hing nim doi véi hoat dong khen thuong va ky lujt
ddi voi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va
cac nguwoi diéu hanh khac,

< Panh gid hoat ding

- Hang nam, ciin clv vao chire ndng, nhiem vu duge phan cong va céc tiéu chudn
danh gid da duge thidt lap. HDOQT (6 chive thue hién danh gid hoat dong thanh vién HDQT
va thanh vién Ban Tong Giam dée. BKS thue hién danh gid hoat dong thanh vién BKS.

- Viéce danh gia hoat dgng cda can bd quan Iy khac do Tong Giam déc thuce hién
hodic ¢o thé dua vao ban ty danh gid hoat ddng ctia cac can bd quan ty
- Tiéu ¢hi danh gid hoat dong:
- Két qua thye hién ¢ong viée duge giao gom mire do hoan thanh, khoi lugng,
chit hrgng, hidu quéa cdng viée ca nhan, két qua san xuat kinh doanh cua cong ty.

+ Pham chit. dao dic, 161 song, nhan thire, tu wong, viée tudn thu va chip hanh
Dicu 1& Cong ty, ndi quy lao dong, chu truong, chinh sach ctia Cong ty va quy dinh phép
fudt.

+ Nang lye ca nhan odm kién thire, trinh dd chuyén mén, kha ning gidi quyét
van dé va k¥ nang giao tiép, trinh bay.

+ Ning luc quan ly, lanh dao gom kha nang quan Iy va vin hanh h¢ thong quy
trinh, kha ning dao tao nhan vién, quan 1y va st dung hiéu qua cac ngudn luwce, théi do
chong quan liu, tham nhiing, lang phi.

+ Tinh than hoc tdp nang cao trinh d§, trung thue, cau thi trong cong tac, y thive
to chire, ky ludt, tinh than trach nhiém trong cong viée dugc giao va vi tri dam nhi¢m,

+ Doan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop ning cao moi quan hé
hop tac trong va ngoai cdng ty.

+ Mire dd tin nhiém cta nhan vién cap dudi va nguoi lao ddng trong cong ty.
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¢ Khen thuong

- Viéc khen thuong duoc thyc hién dya trén két qua danh gia hoat dong quy dinh
nhu trén.

- Cong ty s& tién hanh khen thudng dinh ky hodc dét xuét cho cdc cd nhan trong
HDOQT, Tong Gidm doc va ngudi quan ty khdc duge danh gia ¢6 thanh tich trong cong tac
quan 1y hodc trong qua trinh thuc hién nhiém v,

- Thudng céc ca nhan trong HDQT, Ban Tong Gidm doc va nguoi quan ly cong
ty do thuc hién vuot chi tiéu ké hoach SXKD hang nam s¢ do HDQT lap (o trinh DHDCD
phé duyét tai ky BPHDCD thuong nién,

Ky luat

- HDPQT/Ban Téng Giam dbc ¢6 trach nhiém xay dung hé théng ky ludt dua trén
tinh chat va muc do cta viée vi pham. Viée ky Tudt phai ¢é hinh thic cao nhit 13 bai
nhiém, cach chirc.

- Thanh vién HDQT/can bd quan 1y khong hoan thanh nhi¢ém vu cua minh so voi
yeu ciu, voi su trung thue, can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhén vé nhiing thiét hai

do minh gy ra.
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- Thanh vién HBQT, can bd quan Iy khi thuc hién nhiém vu ma ¢d hanh vi vi
pham quy dinh phap ludt hodce quy dinh cia Cong ty thi tay theo mic do vi pham ma bi xt
v ky Tudt, vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phip
luat va Didu 1¢ Cong ty. Trudng hop gdy thiét hai dén loi ich cua Cong ty. ¢d dong hoiie
ngudi khac sé phai boi thuong theo quy dinh eta phap luat.

PIEU VI

HIKU LUC THI HANH

Quy ché ndi by vé quan (ri cong ty Cong ty C6 phin Diu thue vat Tudng An
bao gdbm 07 di¢u va cd hi¢u lyce thi hanh ké tr ngay  thing  nam 2021.

TM. PAI HOI DPONG CO DONG
CHU TICH HBQT

Tran L¢ Nguyén




